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1) Registro

Para poder usar prezi es necesario disponer de un usuario y contrasefia. Si no dispones de uno
el proceso de registro es facil y gratuito. Navegaremos hasta http://www.prezi.com y clicaremos
al botén Entra, situado en la parte superior derecha (fig.1).

Fig.1

En la pantalla principal de bienvenida podemos ver 3 opciones. Crea (empezar a disefiar una
presentacion), Aprende y ayuda (manuales y tutoriales sobre Prezi) y Explora (ver
presentaciones creadas por otros usuarios).

Podemos introducir nuestro usuario/mail y contrasefia en el caso de que dispongamos de uno o
bien podemos crear uno nuevo en ¢Nuevo en Prezi? Registrate. Como alternativa existe
opcién para registrarse mediante Linkedln o Facebook.

Para registrarse solo hay que seguir los pasos:
a) Escoger el tipo de licencia de uso, clicar Comienza,
b) Rellenar el formulario (nombre, apellidos, email, contrasefa...)

c) Aceptar las condiciones de uso.

Existen cuatro tipos de licencia de uso:

Usa Prezi gratis: Es una licencia gratuita que sdélo permite utilizar Prezi online y cuyas
presentaciones seran siempre publicas, aunque se puede descargar cualquiera de ellas para
poder reproducirlas desde el disco duro, sin necesidad de estar conectados a internet. Dispone
de 100 Mb de capacidad de almacenamiento.

Enjoy: Primer mes gratuito, después USD 4,92 €/mes. Esto da acceso a una serie de ventajas:
posibilidad de almacenar presentaciones privadas y de afiadir nuestro logo, ademéas de ampliar
la capacidad de almacenamiento a 500 Mb y disponer de ayuda Premium.

Pro: Primer mes gratuito, después USD 13,25€/mes, y afiade a las ventajas anteriores una
capacidad de almacenamiento de hasta 2 Gb y la posibilidad de utilizar el sistema Prezi
Desktop, que permite descargar una aplicacion para trabajar las presentaciones en el propio
ordenador y sin conexion a internet.

Equipos: Precios por volumen. Afiade a las ventajas anteriores una capacidad de
almacenamiento de hasta 2 Gb y la posibilidad de utilizar el sistema Prezi Desktop, que permite
descargar una aplicacion para trabajar las presentaciones en el propio ordenador y sin
conexion a internet.


http://www.prezi.com/

¢De que forma quieres usar Prezi?

T Usa Prezi gratis: Todas las presentaciones que crees seran visibles plblicamente y

Continda con presentaciones publicas »
dispondras de 100 Mb de almacenamiento en la nube para que puedas crear, colaborar y

presentar en Prezi.com.

Enjoy Pro Equipos

o @+ 7 24,

Mantén la privacidad de las presentaciones Mantén la privacidad de las presentaciones y Prezi para tu equipo u organizacién
edita sin conexidn con Prezi para
Windows/Mac

Iniciar mes gratis Iniciar mes gratis Descubre mas

" Crea, colabora y presenta en linea + Crea, colabora y presenta en linea +" Crea, colabora y presenta en linea
" Gestiona la privacidad y el intercambio " Gestiona la privacidad y el intercambio +* Gestiona la privacidad y el intercambio
" Sustituye el logo de Prezi por el tuyo + Sustituye el logo de Prezi por el tuyo " Sustituye el logo de Prezi por el tuyo
" Ayuda Premium " Ayuda Premium " Ayuda Premium
+ Edita sin conexién con Prezi para + Edita sin conexién con Prezi para
Windows/Mac Windows/Mac
+ Edicién de imagenes mejorada + Edicidn de imagenes mejorada

" Acceso a temas de marca personalizados

v Gestion centralizada de facturacion y
consumo

+ Acceso a formacion y equipo de
satisfaccion al cliente

500 Mb de almacenamiento en la nube 2 Gb de almacenamiento en la nube 2 Gb de almacenamiento en la nube por
usuario

Primer mes gratuito, después Primer mes gratuito, después Precios por volumen
USD 4.92/mes USD 13.25/mes facturados anualmente




2) Perfil de usuario

Para configurar el perfil de usuario basta con clicar sobre la opcion Créate una cuenta gratuita
Public, e ir rellenando los campos: nombre, apellidos, correo y contrasefia. También puedes
registrarte mediante tu perfil de LinkedIn o Facebook.

Créate una cuenta gratuita Public

Con una cuenta gratuita Public, todas las
presentaciones son visibles
publicamente

+ Crea. colabora y presenta en Prezi.com
¥ Manten la privacidad de las presentaciones

. : 2 QObten ayuda de experios Prezi siempre gue [a
Créate una cuenta gratuita Public r)w(ecesnes Y i Iy

o registrate con Linkedin o Facebook K Sustituye el logo de Prezi por el fuyo
% 500 Mb de almacenamiento
% Trabaja sin conexién con Prezi para Windows/Mac

¢ Quieres mantener la privacidad de tus
presentaciones?
Inicia tu prueba gratuita de 30 dias de Enjoy

¢ Tienes que frabajar sin conexion con Prezi para
Windows/Mac?
Inicia tu prueba gratuita de 30 dias de Pro

La opcién "Settings & License" permite cambiar de licencia, variar los datos de perfil,
personalizar la URL de la pagina de perfil variar los datos, y consultar la disponibilidad de
espacio.

0 Corfiundir [Prai %
€ C A @ rops/pred com/seting
(@ BabimerEroker-, 1 Wicpeda [) Bog|presertablsas @ Teductrrcate/v., [ Cuotellrscbrzz., 7] Fomacio (1P ([

Cuentay licencia

Datos de tu licencia

1 Suscripcién a Prezi PUBLIC ACCESS 50

Se utiliza 0% detu 100 M3



3) Plantillas predefinidas

Antes de acceder al editor y trabajar en un lienzo en blanco, Prezi nos ofrece la posibilidad de
utilizar unas plantillas predefinidas (templates) y modificarlas a nuestro antojo, seglin nuestras
necesidades.

Elegir tu plantilla Plantillas populares

Company
X-Ray

Mobility

©
Closing the Deal

Cerrar el acuerdo Escenario principal

Balance
T
® r®
@)
Mi perfil CV de escritorio
Key to B I tleratire Assembly [ 4]
Success @, : 1 L .
- b 3 1 5
LB 315
= NG
Clave del éxito Literatura Células

Iniciar prezi en blanco Usar plantilla

4) Empezando a editar: el lienzo

Para empezar a crear una presentacion, tenemos que ir a la pestafia de "Tus Prezis", que es
donde se irdn almacenando nuestras presentaciones, y clicar sobre la opcion "New Prezi".



k"

Nuevo prezi

El titulo y la descripcién para la presentacion, los podremos editar posteriormente.

m I Presentar con conexion ¥ Descargar & Gua
- -
Untitled Preziw:

Sin descripcién

Una vez hemos entrado en el editor nos encontramos con los siguientes elementos:



El lienzo

Es la superficie donde iremos incorporando todos los elementos de la presentacion. Primero los
colocaremos desordenadamente y cuando tracemos la ruta de la presentacion decidiremos en
qué orden se muestran.

El zoom

Podemos hacer zoom in y zoom out en el lienzo (acercarnos o alejarnos) para focalizarnos en
los diferentes elementos que componen la presentacion, y trabajar en cada uno de ellos
aisladamente.

Los botones de las herramientas
Se encuentran en la barra superior, y sirven para insertar texto, formas, imagenes, marcas,
trazar la ruta, definir colores, etc.

Los botones de las acciones

En la parte superior izquierda tenemos acceso a las opciones de guardar, hacer — deshacer,
nueva ventana y presentar, que pasa de modo ediciéon a modo presentacion (y viceversa), que
sirve para ver cOmo va quedando la presentacion, si es que ya hemos ido trazando la ruta

(path).

Los botones de configuracién

En la parte superior derecha tenemos acceso a las opciones de editar conjuntamente, imprimir
en PDF, configurar presentacion en 4:3 o 16:9, activar las teclas de acceso rapido, acceder a
manuales de ayuda y salir del editor.



5) Insertar elementos

Se pueden insertar varios tipos de elementos, que a partir de ahora llamaremos “objetos”:
textos, formas, imagenes, videos y archivos.

Textos

Para introducir textos en el lienzo s6lo hay que hacer doble clic en él y se abre el editor de
textos, donde podremos introducir los conceptos escritos para darles forma.

Podemos escoger entre tres tipos de letra, definir alineaciones, hacer listas y escoger colores.
Ademas, si escribimos varias frases, con la mano que aparece a la izquierda, las podemos
reordenar siempre que queramos.

Formas

Acudiendo a los botones de herramientas podemos insertar formas predefinidas: cuadros,
circulos, circunferencias, triangulos, flechas... y editarlas para variar su forma, color, tamafio,
etc. Son elementos compositivos que contribuyen a realzar el componente gréafico de Prezi.

También incluye unos simbolos basicos, pero de gran calidad.

Insertar un simbolo o una forma

(] m ® A
Va / / A A A @ X
rAAANA /\‘ ® O &
9 L A
[» At - &
Marcos y flechas Insertar Plantilla
Imagenes

) Simbolos y formas...

&% Diagramas..

A través de los mismos botones de herramientas
podemos incorporar imagenes que tengamos en

B Video de YouTube.

Pl Add Background Music.. ~ nuestro ordenador, o utilizar directamente el

n buscador de Google (atencién derechos de

& Desde archiva (PDF, video).. copyright). Podemos insertar archivos jpg, png,
gif, pdf 0 & From My Collection swf. Los gif animados pierden su naturaleza y se

& PowerPoint muestran estaticos, mientras que los png conservan su

transparencia.

Powerpoint

Prezi permite importar diapositivas sueltas de una presentacidon de Powerpoint (conservando
sus caracteristicas), pero también incorporar una presentacion PPT entera. La ruta (path) se
puede establecer manualmente, o de forma automatica, siguiendo el orden de las diapositivas.



Media

La opcion Insertar permite insertar archivos (imagenes, videos, musica o pdf's) que tengamos
en el ordenador. Permite también subir animaciones en "swf", que seran reproducidas en bucle.

También se pueden insertar videos que estén publicados en Youtube, y que se auto ejecutaran
en cuanto la presentacion llegue al video. Hay que tener en cuenta que lo que se incorpora es
un video alojado en Youtube: es necesario disponer de conexién a internet en el momento de
la presentacion. Si ésta se reproduce desde el disco duro del ordenador no es necesario.

[a af - & == T - Des
Marcos y flechas Insertar Plantilla
S imagen /
@ Simbolos y formas... =
& Diagramas. # Editar nta
O Video de YouTube... / ‘
[ Add Background Music...
n .
Musica
N 0 O
W Desde archivo (PDF, video)
@ From My Collection x>
& PowerPoint.

La musica en Prezi nos da la opcion de insertarla en toda la presentacion, o por frames.

Para insertarla por frames tenemos que ir a editar ruta, seleccionar el frame al que queramos
afiadir la musica y clicar en insertar Add Voice-over to path......

Diagramas
Permite afadir organigramas, cuadros y esquemas predisefiados para ahorrar tiempo.

Insertar un diagrama

[a Al - &
Mareos y flechas Insertar Plantilla
K Imagen o "\ —~ —_ ) S
— e - N
0O Video de YouTube Linear Process 1 Linear Process 2 Linear Process 3 Linear Process 4
& Add Background Music.. -
.

2 @) = ©

i - ~ = (=
& Desde archivo (PDF, video) @ @ @ Q Q T 54
& From My Collection @ (- e o

&) SRS

& PowerPoint. Cycle 1 Cycle 2 Cycle 3 Cycle 4



6) Modificar los objetos

Una vez insertados los objetos podemos modificarlos facilmente y colocarlos donde queramos.

fii Borrar
m o]
D o e o 0
o Q,
Ov

Si hacemos clic sobre un elemento, aparecen las opciones que nos permiten:

* mover y ubicarlo donde queramos (seleccionandolo con la "mano™)

* hacerlo mas grande o mas pequeiio (clicando sobre el + o el -, o estirando los vértices)

* hacerlo girar sobre si mismo (clicando en el vértice hasta que aparezca el simbolo de giro).

* eliminarlo (clicando sobre el simbolo de papelera o pulsando la tecla supr)

En el caso de formas o imagenes, si hacemos clic sobre el elemento podremos modificar la
forma, recortandola o cambiandole el color.

¥ = Estilto @ Borrar

AT
i

Si tenemos dos objetos superpuestos (una imagen y un texto, por ejemplo), con el botdn
derecho del ratén podemos decidir cual esta en primer plano y cudl en el fondo, seleccionando
las opciones: Hacia delante, Traer al frente, Hacia atras, Llevar al fondo.



Para seleccionarlos a los dos a la vez, pulsaremos la tecla “Shift”. Para duplicar un objeto
seleccionado, pulsaremos “Ctrl+D”.

Edit Arrow
Agregar a ruta
Agregar a Mi coleccicn

Hacia adelante
Traer al frente
Hacia atras

Enviar al fondo
Iniciar presentacicn

Cortar
Copiar
Pegar

Eliminar

Configuracicn...
Configuracicn global...

Acerca de Adobe Flash Player 13.0.0.206...

Nuevo editor de imagenes en Prezi

Si hacemos clic derecho sobre una imagen en el espacio de trabajo de Prezi podremos
acceder al nuevo menu Editor de imagenes, en el menu contextual “efectos”.



% Sustituir  T]. Recortarimagen %* Efectos [ Borrar

(m}

Veremos 3 opciones:

Realzar, Efectos y Marcos

Editor de fotos

Qi —. g

La primera, Realzar, nos da opciones limitadas pero eficientes a la hora de subir la calidad de
las imagenes

G o O

Alta definicion lluminar Fetogues de
color



La segunda opcion, Efectos, nos brinda la oportunidad de aplicar efectos a las imagenes tales
como envejecer, resaltar el foco de una zona o convertir nuestra imagen en color sepia.

Efectos

Cancelar

Original Clyde

Por ultimo, el nuevo editor de Prezi nos da la opcién de Marco, en la que tal y como su nombre
indica podremos colocar un marco a nuestra imagen para destacarla o aislarla de su fondo.

7) Agrupar objetos
Seleccionar los objetos que se quieren agrupar. Aparecera un icono con forma de candado.
Basta con hacer clic en el icono y los objetos quedaran unidos.

Si queremos romper el grupo, lo seleccionamos y volvemos a hacer clic en el candado para
abrirlo.

0 o =

Clic para dispersar seleccion
-

» Clic para agrupar seleccidn
¥ " r

8) Los marcos ("Frames")

El marco (frame) es un elemento que se utiliza para agrupar diferentes elementos en una
unidad, y de paso resaltarlos o diferenciarlos de otros objetos o grupos.

Son muy Utiles a la hora de trazar la ruta de la presentacion: para que en pantalla se vea una
estructura compuesta por varios objetos es necesario agruparlos dentro de un marco.

. - N B -H
Hay cuatro tipos de marcos: tres visibles y uno invisible. ” [a —
Marcos y flechas Insertar

Los visibles tienen forma de corchetes, circunferencia o cuadrado, y + Agregar marco

escogeremos el que se adapte mejor a nuestro dibujo. Son visibles en [1 Dibujar marco de corchetes

modo edicién y en modo presentacion. O Dibujar marco circular
O Dibujar marco rectangular

{7} Dibujar marco invisible

A Dibujar flecha
/" Dibujar linea

¥ Rotulador



El marco invisible (Hidden), por el contrario, sélo se puede ver en modo edicion. Sirve para
encuadrar un grupo de objetos de la presentacion y aislarlos del resto en pantalla mediante un
marco que no se puede ver en modo reproduccion.

9) La ruta (path)

Para trabajar con Prezi hay que actuar como cuando estamos en la cocina:
es necesario disponer sobre la mesa todos los ingredientes que vamos a € aace B
necesitar. Asi pues, primero hay que disponer todos los objetos (textos,

formas, fotos, videos...) sobre el lienzo para luego establecer la ruta que
seguira la historia de la presentacion, y qué elemento se mostrara en cada
paso.

Para ello hay que acceder a la opcion "Path" e ir clicando sobre cada objeto o]
frame, en el orden en que queramos mostrarlos. Al seleccionar un objeto o

frame, éste se desplazara a la parte de la izquierda de la pantalla, donde

Prezi nos muestra la sucesion ordenada de elementos que se mostrara en pan Los

que estén familiarizados con Powerpoint entenderan enseguida como funciona

En cualquier momento podemos variar el orden sucesorio, moviendo los cuadros de pre
visualizacion segln interese, o también eliminar algunos de los pasos, clicando sobre el aspa
de su cuadrado de pre visualizacion.

Otra posibilidad para variar la ruta es seleccionar los nimeros que hay en los circulos de la
linea de ruta, que parecen nudos, y desplazarlos hasta donde convenga, alterando el orden.
También se pueden afadir pasos clicando los “nudos” vacios y desplazandolos.

A medida que vamos estableciendo la ruta es conveniente ir mirando como

se mostrara, es decir, ir pasando de modo edicion a modo presentacion. e =
Para ello basta clicar la opcidn "Presentar" de la parte superior izquierda de - Editar pasos de (a ruta
la pantalla 0, mas comodo, pulsando la barra espaciadora de nuestro /"

ordenador.

# Editar ruta

10) Animacion por disolucién
Ahora ya se puede afiadir un efecto de animacion que permite hacer aparecer distintos
elementos dentro de un marco en un orden determinado.

Para ello, debemos crear un marco (frame) visible o invisible y disponer dentro de él diversos
elementos. Con la pestafia de “Editar ruta” activada, haremos clic en el simbolo de la estrella
que aparece junto al marco (debemos afadirlo previamente a la ruta).

Entonces se activara una ventana como esta:



Basta con que hagamos clic sucesivamente en los distintos elementos, en el orden deseado y
se afiadiran a la ruta. En el modo SHOW, los veremos aparecer segun hemos elegido.

11) 3D - efecto de fondo

El efecto 3D es una nueva caracteristica de Prezi. Permite agregar al fondo (en el patrén) hasta
tres imagenes que crearan un efecto adicional de profundidad.

Dichas imagenes no se podran editar durante la creacion del prezi, pero siempre las podremos
cambiar por otras o eliminar.

Para acceder a esta funcién, debemos dirigirnos al menl TEMAS > Theme Wizard y alli hacer
clic en la opcion 3DBACKGROUND, tal y como vemos en la siguiente imagen:

Background 3D Background @

wizard “Advanced

También podemos afadir nuestro logotipo (solo en la licencia de pago)

12) Personalizacion
Cualquier presentacién en Prezi se puede personalizar en cuanto a colores y tipografias, color
del fondo de pantalla, formas, etc.

Para ellos se selecciona la opcién Colors & fonts de la rueda de herramientas y escoger uno de
los disefios predefinidos. Ademas, posteriormente se puede personalizar todavia mas el disefio
mediante el asistente Customize Current Theme, que se utiliza para determinar el color del

fondo (background), escoger el color y la fuente de las tres .. = .2 = [ compat -] [ 6t
opciones del editor de texto, los marcos, las formas, las Plantilla R
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La fuente y el color de los tres tipos de letras.

Los colores se pueden escoger de una paleta que nos ofrece la opcion "Wizard" o bien
credndolos introduciendo nosotros mismos los valores en la opcién "Manual”.

Si dominamos el lenguaje CSS podemos clicar sobre "Use the Prezi CSS editor" y trabajar
directamente sobre el cédigo.

13) Trabajar de manera colectiva



= * Compartir - X Salir

Compartir prezi...

i e

Presentar a distancia

Compartir en Facebook..,

&

dl

Descargar como PDF

4=

Descargar como prezi portable

Presentar a distancia facilita un enlace (link) para poder ser enviado a destinatarios que
visualizaran la presentacion con su navegador web. Esta opcion permite que un invitado
visualice la presentacion al mismo tiempo que nosotros, y somos nosotros los que tenemos el
control del avance por la ruta. Ideal para realizar una presentacion remota/telefénica.

Con Prezi se pueden crear presentaciones entre varias personas conjuntamente.
Compartir Prezi. Nos proporcionara un enlace seguro para “editar conjuntamente”.
Condiciones:

Las personas invitadas estan obligadas a crear un usuario en Prezi para poder colaborar en
nuestra presentacion.

Su puede invitar a un maximo de 10 usuarios, que si es necesario podran colaborar de manera
simultanea. Los cambios que introduzca uno, los veran todos.

El enlace de colaboracién esta activo s6lo durante una semana.

Cuando se acepta una invitacion a colaborar en una presentacion, ésta se afade
automaticamente a la pagina propia de usuario.

Sélo el administrador (owner) de la presentacién puede eliminar colaboradores, cosa que se
realiza a través del boton "Edit together". Ademas, solo él puede borrar del todo la
presentacion.

Todo lo que los colaboradores hagan se aplicara automaticamente y ya no se podra recuperar
la versidn antigua. Por tanto es conveniente hacer previamente copias de seguridad.

Compartir en Facebook nos permite publicar nuestra
presentacion en nuestro perfil Facebook, LinkedIin o Twitter el link. Save s e 3 s b

n_campaign=ending-bar-tryout  Capy

También ofrece el enlace que nos lleva a la web de prezi donde
reside nuestra presentacion. or share it with theworld £ ¥ in




14) Opciones de Privacidad

Prezi contempla tres opciones de privacidad para nuestras presentaciones:

Estado de privacidad

Publicar en Prezl.com/explore para que otros puedan guardar una copla.
Publicar en Prezl.com/explore para que otros puedan encontrarla facilmente.

Solo el propletarlo, Los coeditores v Los Invitados a visuallzarlas pueden acceder a las prezls privadas.

Cerrar

"Public & alow copy"”

En esta modalidad la presentacién es publica y por tanto la puede ver todo el mundo. Ademas,
queda a disposiciéon de la comunidad Prezi, es decir, cualquier usuario de Prezi puede
reutilizarla.

También nosotros podemos reeditar las de otros usuarios que las hayan dejado en esta
modalidad. En la pestafia "Explorar" se encuentran infinidad de presentaciones de las que se
puede hacer una copia para editar, clicando en Make a copy.

"Public"

Aqui la presentacion también es publica y la puede ver cualquier usuario, pero sélo el
propietario y los colaboradores la pueden editar.

"Private"

Permite crear presentaciones que no se podran encontrar en la red. Esta opcién soélo esta
disponible en las opciones de pago. La licencia gratuita no permite esta posibilidad.



15) Interaccionar y compartir
Concepto red social

Prezi permite comentar las presentaciones y responder a los comentarios. Podemos
predeterminar nuestra cuenta para que nos avise mediante correo electronico cada vez que
alguien introduzca un comentario, o cuando alguien contesta uno de los nuestros.

También dispone de los tipicos botones Like y Share.

ER

z Tus prezis recientes
s .
deT

omenme [N
ani Diaz el 19 noviembre 2017 « @ 7 ([Elke |0 | |3 Twittoar (0 E =

Comentarios (o)
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Exportacion a blogs y webs.

Tal como sucede con los videos de Youtube, las presentaciones Prezi también se pueden
incrustar en una web o un blog, proporcionando todas las virtudes narrativas de esta
herramienta. Sé6lo hay que clicar en el botén compatrtir/incrustar y copiar el cédigo embed.
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Compartir esta prezi

Descarga
Una vez acabada la presentacion se puede descargar

Al clicar sobre el boton "Descargar”, la aplicaciéon descarga un archivo en formato flash que se
puede reproducir donde queramos, lo que permite exponer las presentaciones sin necesidad
de conexién a internet.

La versién descargada no se puede editar. Para hacer alguna modificacidn, hay que abrir de
nuevo la version web, editarla y volver a descargarla otra vez.



La versiéon Pro, no obstante, aporta la aplicacion Prezi Desktop que, como hemos comentado,
permite editar cualquier presentacién off-line.

Imprimir Prezis

Las presentaciones en Prezi se pueden imprimir. Basta clicar el bot6n "Print" y la aplicacién
crea un archivo pdf en que cada frame es una pagina.
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