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HARDWARE
LAS PARTES DE LA COMPUTADORA
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La computadora tiene dos tipos de componentes: el hardware, que agrupa
los componentes fisicos, y el software, que incluye el sistema operativo, los
programas y los archivos que estos crean (serian los programas que usamaos).

Software:

Es un conjunto de instrucciones que comunica los diferentes
dispositivos de la computadora y le permite realizar tareas especificas. Se
compone de los programas, los archivos de configuracion y el sistema operativo. El
sistema operativo es el que controla la ejecucidon de programas contenidos en la
maquina. (lo veremos mds adelante)

Hardware:

Es el conjunto de elementos tangibles (que puedo tocar) del equipo
informdtico como el motherboard o la placa madre, la memoria RAM, el disco
rigido, disquetera, lector CD-ROM / DVD etc.

El Motherboard:

Los principales elementos del hardware estdn
conectados entre si a tfravés del motherboard. Es el lugar donde se
conectan todos los componentes. El Microprocesador:

El componente en donde se realizan todos los procesos, controla los
dispositivos de entrada y salida (monitor, teclado, Mouse), computando millones de
instrucciones por segundo.

La Memoria de la Computadora:

La computadora tiene diversos tipos de memoria, se habla de la memoria
RAM y de memoria ROM. La primera es la capacidad de almacenar informacidén
temporalmente, o sea cuando esta encendida, al apagarla, los datos se pierden,
por ello se necesitan elementos para almacenar la informaciéon y que aun al
apagarla sigan estos datos sin perderse, estos elementos son los disquetes, discos
fijos, CD-ROM. La segunda es la memoria que viene grabada de fdbrica y es solo de
lectura, no se borra.
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Modem/Ruter:

El médem/Ruter es el elemento que conecta la

PAgina

computadora a la red (Internet). Es un dispositivo que permite la g

transmision y recepcion de informacion binaria. Convierte las senales digitales
generadas por una computadora en andlogas, para ser

transmitidas por la linea de teléfono.

Capacidades de almacenamiento

Byte: en informdtica, unidad de informacidn que consta de 8 bits; en procesamiento
informdtico y almacenamiento, el equivalente a un Unico cardcter, como puede
ser una letra, un nUmero o un signo de puntuacion. Como el byte representa sélo
una pequena canfidad de
almacenamiento de una mdquina suele indicarse en kilobytes (1.024 bytes) o en
megabytes (1.048.576 bytes).

informacién, la cantidad de memoria y de

Veamos la siguiente tabla para poder entender mejor.

1 byte 1 cardcter ( Ej. La letra “a”).
1.000 bytes 1 Kilobyte (1 kb).
1.000.000 1 Megabyte (1 Mb).

1.000.000.000

1 Gigabyte (1 Gb).

Para entender lo que entra en un dispositivo de almacenamiento
observaremos la siguiente tabla.

En un disco de 3 2 entran 1.440.000 bytes (1,4 Mb)

En un disco rigido entran 10.000.000.000 bytes (10 Gb)

En un CD-ROM entran

600.000.000 bytes (600 Mb)

En un DVD entran 4.500.000.000 bytes (4,5 GB)

Estas unidades de almacenamiento se las identifican con una letra, como
se detalla a continuacion:

IMPORTANTE
Hay que saber distinguir qué elementos forman parte del

hardware y para qué sirven cada uno de ellos. La CPU, engloba

las partes del hardware de mayor importancia como el
motherboard, el procesador, la memoria RAM o el disco

A: Disco de 3 V..
C: Disco rigido.
D: CD-ROM.

F Unidad de red

rigido. El Sistema Operativo es el espiritu de la computadora.

Si encienden la computadora sin haber instalado un Sistema
Operativo, esta no funcionara.
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Actividad n°1

Nota:

Unir con flechas

A: disco de | C disco D: F: Onidad de
)y, rigido. CD-ROM. red.

Tipos de hardware

I PPL ATCA
COOLER
DISCORIGIDO
ESCANER
FUENTE
GABINETE
HARDWARE
IMPRESORA
MEMORIARAM
MICROFONO
MONITOR
MOUSE
PARLANTES
PLACADERED
PLACADEVIDEO
PLACAMADRE
TECLADO

USB
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SOFTWARE
Sistemas Operativos

Para que tu computadora funcione correctamente debe tener instalado un
sistema operativo. Se tfrata del software (programa) que permite controlar al

hardware, es decir, maneja los dispositivos de enfrada y salida de una
computadora, entendiéndose como entrada todos los ingresos de datos (Mouse,
teclado, scanner) y salida los datos que salen de una computadora (impresora,
monitor, parlantes) y activa los distintos programas.

Tipos de Sistemas operativos:

Privativos poseen cédigo cerrado debemos pagar una licencia para su uso,
es decir que no se puede modificar, adaptar o redistribuir porque poseen derecho
de autor. El mds comun de ellos es el Windows, es de muy fdacil uso, atractivo a la
vista ya que cada una de sus versiones tiene diferentes tipos de efectos,
aplicaciones y actualizaciones. Este sistema operativo posee diferentes versiones:
Windows 95, 98, Millenium, XP, VISTA (Starter, Home Basic, Home Basic N, Home
Premium, Business), 7(Home Basic, Premium, Profesional, Enterprise y Ultimate) y
8(versiones 8y 8.1).

Ofro sistema operativo propietario: Mac

Libres poseen cédigo abierto, no requiere actualizaciones, se puede
modificar, son gratuitos y de libre distribuciéon. Es decir, si somos programadores o
podemos cambiar su formato, propiedades entre otras cosas. Este sistema operativo
es desarrollado por una comunidad de voluntarios.

El mdas conocido en SO libres es LINUX que es gratuito, pero no estd instalado
en muchas computadoras, por lo cual no se desarrollan muchos programas para
ese Sistema Operativo.

Sistema Operativo Windows

El "sistema operativo Windows" de la Empresa Microsoft es actualmente el mas
popular. Es totalmente grdfico a diferencia de su antecesor, el D.O.S.

El Windows comenzd con versiones como la 2.0, 3.0, 3.1, 3.11, 95, 98,
Millenium, XP, Vista, 7, Y 8.

Cuando se enciende la P.C. y se carga automdticamente el sistema operativo
Windows, aparece en la pantalla lo que se denomina "escritorio”, con una serie de
iconos (dibujos) y en la parte inferior izquierda un botén con el nombre de "Inicio”.
Sobre la parte inferior derecha encontramos: iconos ocultos, siempre estdn activos
como el antivirus, impresora, sonido, bateria, conexion a internet, optimizadores del
sistema, entre otras aplicaciones para el buen funcionamiento de nuestra
computadora. También podemos encontrar la fecha y hora, si hacemos doble clic
sobre la hora aparecerd una ventana con opciones para cambiar la fecha y hora.

El Sistema Operativo es una pieza imprescindible para nuestro ordenador ya
que sin él este no puede funcionar.
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Actividad n°2

1- 5Qué es un sistema operativo?

0 ¢Qué enconframos en el escritorio de Windows?

0 sPara qué utilizamos el botdn de inicio y que encontramos en él2

0 5Qué hay en la barra de tareas?

Nota

El Escritorio

Como dijimos anteriormente el escritorio de nuestra computadora estd
formado por distintos elementos. Por ejemplo en él podemos encontrar iconos de
programas o carpetas, Fondo de pantalla para darle un efecto mas atractivo a
nuestro escritorio, Botdn de inicio que nos permite acceder a todos los programas
que tenemos instalados en nuestra computadora. La barra de tarea que nos
muestra todo los programas que tenemos abiertos o ejecutando, la hora y los iconos
ocultos.

Completar en la siguiente imagen los nombres de cada uno de los elementos
del escritorio.
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Estas descripciones también se repiten en los otfros Sistemas operativos: Win 7,
8y 10. Solo que las versiones van cambiando en colores, efectos y formas.

Procesadores de Texto

Un procesador de textos es una aplicaciéon informdtica destinada a la
creacidén o modificacion de documentos escritos por medio de una computadora.
Representa una alternativa moderna a la antigua maquina de escribir, ahora es
mucho mds potente y versdtil que ésta.

Los procesadores de textos brindan una amplia gama de funcionalidades, ya
sea tipogrdfica, idiomdtica u organizativa, con algunas variantes segin el programa
del que se disponga.

Como regla general, todos pueden trabajar con distintos tipos y tamanos de
letra, formato de pdrrafo y efectos artisticos diferentes; ademds de brindar la
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posibilidad de intercalar o superponer imdgenes u otros objetos graficos dentro del
texto. Como ocurre con la mayoria de las herramientas informaticas, los trabajos
realizados en un procesador de textos pueden ser guardados en forma de archivos,
usualmente llamados documentos.

Los procesadores de texto incorporan desde hace algunos anos correctores
de ortografia y gramdatica, asi como diccionarios multilingUes y de sindbnimos que
facilitan la redaccion.

El Procesador de Texto se define como el programa que permite redactar,
editar, dar formato, imprimir y compartir documentos. Con su aprendizaje, se
pretende que el estudiante sea capaz de decidir en qué circunstancias es
apropiado utilizar este programa para elaborar documentos que cumplan ciertas
especificaciones. El estudiante competente en esta herramienta debe conocer,
identificar, manipular y aplicar con destreza las funciones bdsicas y avanzadas que
ofrece.

Los procesadores de texto mdas conocidos son NotePad, WordPad y Word de
Microsoft. También son destacables el Open Office, WordPerfect, KWord, etc. Los
componentes o funciones habituales que forman parte de los procesadores de
textos son: el cursor, editar, cortar, pegar, copiar, borrar, insertar, buscar, reemplazar,
seleccionar e imprimir.

En tanto, en procesadores de textos mdas avanzados, en general, cuentan con
los elementos: justificar, las plantillas, Ia herramienta de ortografia, la seleccidn, el
formato de texto, mdargenes, tablas, grdficos, hojas de estilos, fuentes, espaciados,
etc.

Hay muchisimos procesadores de texto, pero el utilizado por cada persona
dependerd del sistema operativo que posea en su pc y cual se adapta a sus
necesidades para trabajar o estudiar.

Nosotros vamos a trabajar con Word, el principal procesador de texto.

]
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Trabajo practico n°l
Los Procesadores de texto

1. A qué nos referimos cuando hablamos de procesadores de texto?

2. 3En qué se diferencian con las mdaquinas de escribire
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3. Nombrar las funcionalidades que poseen los procesadores de texto

4. Nombrar los tipos de procesadores que hay, y en el caso de que conozcas
algun oftro, podes agregarlo a la lista.

5. sAlguna vez utilizaste procesadores de texto?e; sPara qué los utilizabas?

Buscar en la sopa de letras las siguientes palabras. Las palabras
pueden ir en diferentes direcciones.

S D L ¥ I S S T M @ K G|ABI
I S R ¥ 0 0 K X ¥ XX S B EEDC
B D v 0 B R T L F N O D|gasy
A B D B W C U @ W Z A U|KWORD
MW D L A E K W D P P L o|MNOTAS

- NMOTEPAD
L 0O 0O F C D A C E H N T|perFECT
C DR O W P @ T D WM U E| TEXTOS
O E 2 D E S I T I G F x| TINY

WORD

P N I T P R a E I K K T| 0RDPAD
E S O D W A H T 0 N @ 0| KMRITEPAD
Q M ¥ S A E D H O M ¥ S
E K F K P P M L S M G A
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Word

Este es un programa que se utiliza para crear cartas, documentos, todo
referido a ello, en él se puede agregar fotos, imagenes predisenadas, tablas, y/o
diferentes formatos ya sean de letras, pdrrafos hasta el color de los bordes de la hoja.
Esto puede variar, y depende el gusto de cada usuario.

Documenta? - Microsoft W uso v

‘ Inicio ‘ Insertar ~ Disefodepagina  Referencias  Correspondencia Revisar  Vista  Complementos @
Jﬁ = = s tﬁﬁuscar v
Calibri {Cuerpa) LIRS '— v l—' = R * *
5 |AaBchDt| AaBoCcde AaBbCi & peenp
Pegar - g = = 5 . - i T _ Cambiar .
[ = = _‘ ‘Q TNormal | 7Sinespa.. Titulol s QSeEeccmnar'
-Portapapeles 'T{;, Fugnte "“.jf Pirafo "';‘ Estlos G Eddon \
F'énga:I del  Palabras:0 & Espafiol {Argenting) | ‘ EEEREE

Para acceder al programa debemos ir a Inicio>Todos los
programas->Microsoft Office>Microsoft Office Word.

Una vez que tengamos abierto el programa empezaremos a usarlo, y ver las
diferentes utilidades que nos brinda.

Como podemos ver en la imagen, tiene diferentes propiedades “Barra de

Menu”, Barra de herramientas”, “Hoja”, “Barra de Estado” y “Barra de
desplazamiento”
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Barra de Menu: posee diferentes comandos y cada uno de ellos tienen
distintas opciones. Ellos son Botdén de Office-Inicio-Insertar-Diseno de
pdginaReferencias-Correspondencia-Revisar-Vista y Complementos.

Barra de herramientas: contienen una serie de propiedades, que sirven
para editar cualquier parte del documento, ya sea el color, el formato, tamano de
letra, agregar una tabla, un dibujo. Etc.

Hoja: Es la parte blanca, donde se escribe el documento.

Barras de desplazamiento: estas barras estdn situadas a la derecha del
programa, sirven para desplazar el documento de arriba hacia abajo y viceversa. Si
estamos frabajando en la hoja 2 y queremos volver a la primer hoja, podemos
apretar el botdn con las flechitas dobles hacia arriba, ésta nos permite volver a la
hoja anterior, con la flecha hacia abajo doble, se hace el mismo procedimiento
pero a lainversa.

Barra de Estado: Es una barra que se sitia debajo de todo. Nos muestra, los
nUmeros de pdginas que posee el documento, las palabras que se han escrito en el
mismo hasta el momento, el diccionario, las lecturas de la pantalla ya sea en “Diseno
de Impresiéon, pantalla completa, Diseno Web” entre otras, y el zoom de la hoja, este
puede variar en tamano de 10 a 100%, o ver el documento en vista preliminar como
se va a imprimir.

El boton de Office posee diferentes comandos, que nos ayudan a crear,
abrir, guardar, imprimir, y cerrar documentos.

Para abrir un documento, vamos a “Nuevo”. En caso de querer abrir un
archivo existente vamos a “Abrir” (con el teclado Ctrl+A), pero si a éste lo queremos
guardar con un nombre especifico presionaremos en “Guardar como”, con este
comando podremos guardar el tfrabajo en la carpeta que queramos, en el caso
que editemos ese documento vamos a “Guardar” (Ctrl+G.) Es recomendable
hacerlo, para no perder nuestro trabajo. “Imprimir” éste nos presenta la posibilidad
de una vista preliminar de nuestro trabajo y la de imprimir el mismo pudiendo
cambiar las opciones de impresion. Por Ultimo “Cerrar” éste nos permite cerrar el
trabajo activo, preguntdndonos si lo deseamos grabar, quedando el documento
Word dispuesto para abrir ofro trabagjo.

Estos son los comandos que mds se usan en casi todos los programas de
Microsoft Office, Word, Power Point, Excel etc.
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Pestana de Inicio
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En la pestana Inicio, nos encontramos con diferentes cintas (Portapapeles,
Fuentes, Parrafo, Estilos y Edicion), cada una de estas tienen diferentes funciones.
Nosotros solo vamos a utilizar, Fuente, Parrafo y Porta-papeles.

Parrafo:
[= - 8= - ==-|[== ==|[2 L] T |
[ e | (| | |
FParrafto =

En esta cinta, nos aparece todo lo que son las opciones del Parrafo: es decir
la alineacion (Izquierda, derecha, centrada vy justificadal), Interlineado (separacién
enfre renglones), bordes y sombreados, Sangria, Vinetas y Opciones de pdarrafo.

==~ || Z» - =51 - o pciomes de
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Vinetas: Las vineta s sirven para enumerar, nombrar, [ i ey
clasificar, diferenciar entre otras cosas. Aqui abajo tenemos un

o — F— i=
ejemplo

Lunes 1. Jazmin
 Martes 2. Lucas
1. Miercoles ). Facundo

Cada vineta estd representada por un simbolo, un nUmero o una letra. Para
cambiarlos debemos hacer clic en el botdn de las vinetas, nos aparecerd “la
biblioteca de vinetas” donde podremos elegir cualquiera de los simbolos, o elegir
desde "definir nuevas vinetas”. Como muestra la imagen.
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Aumentar sangria: La sangria se utiliza para desplazar

el parrafo hacia cualquiera de los lados de la hoja (izquierda o || = £§I|%l |97 |
derecha). . .

Estas Sangrias se llaman “Primera linea”, qgue como bien
dice es el primerrengldn de cada pdrrafo y la “Francesa’” que es el segundo rengléon
del pdrrafo. Cada sangria se puede disminuir en cm o aumentar segun el frabajo
que debamos hacer.

Un ejemplo para que nos demos cuenta seria de la siguiente manera.

Primera linea:

Pepito y Juanito juegan a la pelota con su papad en la playa de Las Toninas. Se
largé a llover y se fueron a su casa. Juanito esta aburrido y le dice a su papa que los
lleve a él y su hermano al cine.

Francesa:

Pepito y Juanito juegan a la pelota con su papad en la playa de Las Toninas. Se largé
a llover y se fueron a su casa. Juanito esta aburrido y le dice a su papd que
los lleve a él y su hermano al cine.

AZ |Haciendo clic en este botdn se nos abre una pantalla que nos permite
ordenar los datos seleccionados por orden alfa-numérico, de fechas o de pdarrafos.

500 3250
1000 1250
1250 1000
3250 500
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Alineacion de parrafos

Alinea el parrafo seleccionado a la izquierda
Pepito y Juanito juegan a la pelota con su papa

en la playa de Las Toninas. Se largo a llover y
se fueron a su casa.

Cuando llegaron a casa Juanito quiso seguir jugando,

pero esta vez a la play, entonces entre los tres armaron
un campeonato de futbol.

Alinea el parrafo seleccionado al centro.
Pepito y Juanito juegan a la pelota con su papa en
la playa de Las Toninas.
Se largo a llover y se fueron a su casa.
Cuando llegaron a casa Juanito quiso seguir jugando, pero
esta vez a la play,
entonces entre los tres armaron un campeonato de futbol.

Alinea el parrafo seleccionado a la derecha.

Pepito y Juanito juegan a la pelota con su papa

en la playa de Las Toninas.

Se largo a llover y se fueron a su casa.

Cuando llegaron a casa Juanito quiso seguir jugando,
pero esta vez a la play, entonces entre los tres,
armaron un campeonato de futbol..

Justifica el parrafo seleccionado a los dos lados.

campeonato de futbol.

Pepito y Juanito juegan a la pelota con su papa en la playa de Las Toninas.
Se largo a llover y se fueron a su casa. Cuando llegaron a casa Juanito quiso
seguir jugando, pero esta vez a la play, entonces entre los tres armaron un

Interlineado, Sombreado y Bordes: Si hacemos clic en

interlineado se desplegard una solapa con diferentes espacios entre
lineas de cada pdrrafo

Ej.: 1,0 (Sencillo):

Los dias lluviosos miraban peliculas en casa de juan.

Los dias de sol Juan y Germdn salian a andar en bicicleta con Sofia y Andrea

Ej.: 1,5 (lineas)

Los dias lluviosos miraban peliculas en casa de juan.

Los dias de sol Juan y German salian a andar en bicicleta con Sofia y Andrea
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Ej.: 2 (Doble)
Los dias de sol Juan y German salian a andar en bicicleta con Sofia y Andrea

Los dias lluviosos miraban peliculas en casa de juan.

Pestana Insertar:

)
—/ hide | Teetar | Dasefio de pigira Referencia; Corresponcenda Revisar  Wista
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Portadi 28gna Saltode  Taba  Imagen Imgenes Formas Smartiet Gréfico | Hpewinculo Marcado: Referenca | Encabezado Plede Nimerode | Cuadro Elementos Worcat Lstra E Ecuacin 3imaoln

*  enblinco pagina v prediseiadas - mmda . pagina~ pagina~ | deteto- mpidost v capital g Otjeto ~

Paginas Tablas Tustraciones Yincu o3 Encbezado y 2ie de paana Texto Simbolas

Esta pestana la utilizamos para insertar cosas en nuestros documentos, cartas,
historias y mds. Esas cosas pueden ser: Portadas, Tablas, Imdgenes, Formas, Grdaficos,
Word Art, Simbolos y mucho mds. Nosotros solo vamos a utilizar la Cinta de
llustraciones, donde insertaremos imagenes y formas.

llustraciones: Aqui encontramos tres  llustraciones =] B8 1P

Imagen Imagenes Formas

importantes: Imagen, Iméagenes Predisenadas y Formas.

Imagen: Se insertan imdgenes desde la computadora, que se
pueden descargar de internet, de un Pendrive, de una cdmara digital o tenerlas
guardadas en Mis Imdagenes.

A las imdgenes las podemos rotar o agrandar. Con el mouse hacemos clic sin
soltar sobre el circulo verde de la imagen, nos movemos para un lado o para el otro
y la imagen girard como la figura n°2. También veremos que podemos agrandar o
achicar sus dimenciones con los nodos que presenta la figura n°3, los nodos son
circulos que estan en las puntas de la imagen y cuadrados que estdn en las paredes
superiores e inferiores y laterales izquierdo y derecho de las imdgenes o formas como
muestra la figura n°4,
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1| Imégenes predisefiadas v x

Imdagenes Predisenadas: son imdgenes que se -
encuentran establecidas en este programa. También se pueden | we-. -

descargar en lineas para tener mas variedad de imdgenes. Las | s
mismas las encontramos en el panel que nos aparece en la parte :
lateral derecha. Como muestra la figura n°1. —— ‘m‘

Como vemos en la figura n°2, vemos que es unaimagen que

también se puede modificar en tamano y rotar si queremos. ﬂ ‘ﬁ ™

fig. n°2 fig. n°1

(@) Sugerendas para buscar dips

Formas usadas recientemente

Formas: son figuras planas, las mismas se clasifican en E\\O000ALLY¥G
Lineas, Formas bdsicas, flechas de bloque , diagrama de flujo Iﬁ[i;:\{ 2
llomadas, cintas y estrellas. Como vemos en la imagen n°1 vemos [\ WATLL L2004

. . Formas bésicas
que hqy una \{orledod mppr’rgn’re de formas. ' . 0006000 ANOOG
Estas al igual que las imagenes se pueden girar o cambiar sus  [KEa300000v %o

dimensiones. También le podemos cambiar su color, agregar texto, [(0UCLT LT

Flechas de bloque

darle sombra o efecto de 3D y cambiar el grosor del contorno de B EO GOTSEPPA D

forma. € dvnBDDREIN
cada forma - ——— K
I Diagrama de flujo

OO0l =0ay
0UANBE X AVED
QE00

Llamadas

el sNapalialnNeyErals
ERpr N s a Pl
Cintas y estrellas
Ll A RSB ERTAY
(]

&)
® Libros de e

. o ﬁ Nuevo lienzo de dibujo
. informatica
: : Demarco, Sabrina
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Tablas:

Las tablas se utilizan para clasificar, comparar o enumerar una serie
de base de datos. Estas estan formadas por Filas (horizontal) y columnas

(vertical).

A las mismas le podemos agregar un tipo de formato para que sea
mas atractivo a la vista, es decir cambiar el tipo de contorno o fondo de la tabla,

de ésta manera.

EEss

Tabla

-

Tablas

. . Fecha
Nombre Apellidos  Telefono Direccion ' nacimiento
Laura Martinez | 9191-8900 | Ajmirante 12 | 07/10/ 1988
Patricio Arce 1689-0988 Las (Iiosas 10/ 01/ 1986
Juana Sanchez | M91-Hga | -°° qg(éldos 201,09/ 1981
6ustavo Conte 9261-9811 | American 816 | 29/ 06/ 1956

Como vemos en esta tabla ademds de agregarle datos, le aplicamos color
en el fondo y en las lineas. Para agregar estos efectos lo hacemos de la siguiente

manera:

Insertar - Tablas, elegimos las filas y columnas que queramos, como muestra la
Figura 1, una vez creada, vamos a completar los datos que queramos, entonces
seleccionamos la tabla como muestra la figura 2, y con el botdn derecho del mouse
(nos aparece una lista de opciones Figura 3), hacemos clic sobre “Bordes y

sombreados” y cambiar las opciones de bordes y sombreados.

b L x

Fig.2 It o

Fig.3

Otra forma, cuando seleccionamos nuestra tabla, vamos al botdn
“Herramientas de tabla” (botdn sombreado de color amarillo), en ella vamos
al botén “Diseno” donde nos aparecerd las opciones de bordes y
sombreados entre otras opciones para cambiar las caracteristicas de las
tablas. Figura 4.
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INFORMATICA QUINTO GRADO - Microsoft Word Herramientas de tabla

_'EL"-H“J'U ¥
)

Inicio

Presentacion

Insertar Revisar  Vista Disefio

Estilos de tabla

Disefio de pagina Referencias

Correspondencia

V| Fila de encabezado V. Primera columna

Fila de totales Ultima calumna

¥ Filas con bandas Columnas con bandas

Opciones de estilo de tabla

.| & sombreado » ' rﬁ !
&
Dibujar Borrador
tabla

Dibujar bordes [F]

i Bordes ¥ i pto

i Color de la pluma ~

Fig.4
Texto:

»
I

2= [ 5

Cuadro Elementos Wordart
de texto - rapidos — -

Letra
capital ~
Texto

En esta seccion, encontramos diferentes opciones para agregar y editar el
texto. A los mismos les podemos dar efectos con distintos tipos de formato, color y
tamano de letra. Nosotros vamos a utilizar solo Cuadro de texto, Word Art y Letra

capital.

Cuadro de texto: es un objeto que podemos agregar a nuestro
documento, dentro de éste podemos ingresar texto e imdgenes. Se utiliza
para llamar la atencidn sobre un texto especifico, para senalar alguna
parte del texto que sea interesante o también para crear una red

conceptual o un diagrama de flujo.

A
Cuadro
de texto

Para insertar un cuadro de texto debemos hacer lo siguiente: Clic en la cinta
Insertar-vamos a la seccion “Texto”, hacemos clic en el botdn Cuadro de texto, nos
situamos en una parte del documento que hayamos elegido para poner nuestro
cuadro, arrastrar sin soltar el botdn del mouse y dibujar el cuadro de texto con el

tamafo que queramos.

Una vez creado ya podemos agregar texto, solo hacemos clic dentro del
cuadro y escribimos la frase o texto que queramos. Para darle formato al texto, lo
seleccionamos y cambiamos el estilo y tfamano que deseemos. También podemos
darle forma o cambiarle el tamano a nuestro cuadro, solo debemos hacer clic en
los nodos del cuadro, como hicimos con las imdgenes y le podemos cambiar el tipo
de grosor de linea, darle color y ponerle un color de fondo para que quede mads

atractivo ala vista. Fig. 1y 2.

ABIERTO

Figura 1

Figura 2

WordArt: este es un tipo de formato, que hace que el texto se vea mds
divertido. Le podemos agregar diferentes tipos de estilos, colores, sombras,

fondos, contorno al texto.

4

Wordsort
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y
I

Letra Capital: ésta letra se utiliza como elemento decorativo en un
pdrrafo o una parte del texto. Su tamanfo suele ser de dos o mds lineas Lesswsi -

(renglones) en un texto, normalmente se utilizan tres renglones.
Para crearla solo debemos seleccionar la primer letra del parrafo, ir a la cinta
insertar-seccion texto y clic sobre Letra capital, luego personalizar la letra a gusto.

Actividad n°3
El Aqua

Agua, sustancia liquida formada por la combinacion de dos volUmenes de
hidrdgeno y un volumen de oxigeno, que constituye el componente

mdas abundante en la superficie terrestre. Hasta el siglo XVl se creyd que el agua
era un elemento, fue el quimico ingles Cavendish quien sintetizd agua a partir de
una combustion de aire e hidrogeno. Sin embargo los resultados de este
experimento no fueron interpretados hasta anos mds tarde, cuando Lavoisier
propuso que el agua no era un elemento sino un compuesto formado por oxigeno
y por hidrégeno, siendo su formula H2O.

ESTADO NATURAL

El agua es la Unica sustancia que existe a temperaturas ordinarias en los tres
estados de la materia: sélido, liquido y gas.

El agua pasa del estado liquido al sélido, y por
tanto se convierte en hielo, alos 4°C, esto permite que
los océanos, los lagos y los rios se congelen
empezando por la superficie, y la capa de hielo que
se forma protege a los seres vivos que habitan dichas
aguas. El agua del fondo queda resguardada del frio
exterior, presentando temperaturas de entre 4y
5°C, lo que permite la supervivencia de ciertas, especies, esto o saben también los
esquimales y se aprovechan de ello para construir sus Iglues

El agua toma diferentes formas en la Tierra: vapor y nubes en el cielo, olas y
témpanos de hielo flotante en el mar, glaciares en las montanas, acuiferos en el
suelo, por nombrar algunos. A través de la evaporacion, precipitacion y escorrentia
el agua se encuentra en continuo movimiento, fluyendo de una forma a ofra en lo
que es llamado el ciclo del agua.

Actividad en la computadora:

1) Copiar el texto “El Agua™ en Word.
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2) Utilizar la barra “formato” para poder aplicarle los distintos tipos de efectos al
texto: color, tipo de letras y tamano al texto.

3) En paint hacer el dibujo que estd en la hoja siguiente. Recorda utilizar todas las
herramientas de dibujo: |dpiz, goma, lineas, figuras geométricas, pinceles,
aerografos y colores.

4) Cuanto termines el dibujo guardalo en el pendrive con el nombre “El agua” en
formato JPEG-JPG. Luego insértalo en el documento que creaste sobre “el
Agua”

5) Cuando termines de hacer todo el gjercicio guarda el documento Guardarlo
en el pendrive del grupo, con el nombre “El Agua”

Actividad n°4
La Alimentacion

Los seres humanos necesitan, ademds del agua que es vital, una ingestion de
alimentos variada y equilibrada. La razén es que no existe un Unico alimento

que proporcione todos los nutrientes para mantener la vida y la salud. El consumo
regular de un conjunto de alimentos (dieta) debe proporcionar las cantidades
adecuadas de proteinas, lipidos, glucidos, vitaminas y minerales. La base de una
buena nutricion reside en el equilibrio, la variedad y la moderacion de nuestra
alimentacién. Pero la alimentacidbn moderna urbana es muy a menudo
desequilibrada, desestructurada y se suele juntar con una vida cada vez mds
sedentaria.

La mala alimentacién, sumada a los trastornos psicoldgicos y/o psiquicos
derivados, puede ser la causa de diversas enfermedades, de las que cabe destacar
cuatro como las mds importantes:

» Obesidad

> Anorexia
> Bulimia
> Depresion

Se considera que una persona sufre tfrastornos de la conducta alimentaria
cuando tfiene una excesiva preocupacion por su peso y la comida. Los mds
frecuentes son anorexia nerviosa y bulimia nerviosa, entre otros. Los trastornos
alimentarios no suceden por falta de voluntad o por mal comportamiento, son
enfermedades reales que se pueden recuperar y prevenir. Si no son fratados a
tiempo pueden causar serios problemas de salud.
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Actividad en la computadora:

1) Copiar el texto “La alimentacion” en Word.

2) Agregarle efectos al texto: color, tipos de letras, negrita etc.

3) Utilizar la cinta “Pdarrafos” para agregar vinetas a la lista de
enfermedades.

4) Buscar una imagen en internet para este texto.

5) Guardar el archivo con el nombre “La alimentacion” en el pendrive
del grupo

Nota:

Actividad n°5

El arbol que lloraba

En un parque de las Lomas, vivia hace muchos anos un gran roble.
Era muy alto, fuerte y tenia muchos anos viviendo ese lugar. Era muy
querido por toda la civdad, lo cuidaban con mucho amor y carino
porque les daba sombra cada dia, purificaba el aire, y cuando
llegaba la primavera se llenaba de hermosas flores de multiples
colores.

Un dia llegaron unos trabajadores para poder tirar al senor
arbol, se iba a construir un moderno edificio, y esperaron la
noche para trabagjar, para que los vecinos no protestaran. Cuando
empezaron a golpear con su hacha el gran arbol empezd a gritar:

— iNo! iNo me hagan dano!

Los tfrabajadores contfinuaron su trabajo, haciendo poco caso a sus
suplicas.

— iAhuuuuu, me duele! iNo me hagan dano! Por favor se lo
pido. No les gustaria a ustedes que les cortasen sus brazos.

Pero ellos confinuaban su tfrabajo. Y el gran arbol empezd a llorar
diciendo:

- sPor qué me hacen dano? Si yo los amo, purifico el aire, les
doy hermosas flores y ricos frutos.

Los trabajadores se pusieron muy fristes escuchando al gran arbol
y dejaron su trabajo, empezaron a cuidarlo con mucho amor y todos los
dias lo regaban con abundante agua limpia y cortaban solo sus hojas

DAy 2N
Fdyllla £ZU



http://www.cuentosinfantilescortos.net/wp-content/uploads/2016/08/cuento-infantil-arbol.png
http://www.cuentosinfantilescortos.net/wp-content/uploads/2016/08/cuento-infantil-arbol.png
http://www.cuentosinfantilescortos.net/wp-content/uploads/2016/08/cuento-infantil-arbol.png
http://www.cuentosinfantilescortos.net/wp-content/uploads/2016/08/cuento-infantil-arbol.png
http://www.cuentosinfantilescortos.net/wp-content/uploads/2016/08/cuento-infantil-arbol.png
http://www.cuentosinfantilescortos.net/wp-content/uploads/2016/08/cuento-infantil-arbol.png

Informdtica | 5° grado

secas. Les parecia muy agradable pasear al rededor del gran arbol
junto con sus hijos, pasaban lindas tardes todos muy felices.

FIN

Moraleja del cuento:
Debemos cuidar nuestros darboles, que son los pulmones de la civdad

Consigna:
1) Leer, escribir y reemplazar en el cuadro las palabras que estd en negrita por
sinbNiMos.

* En Word copiar el texto con las palabras que cambiaste.

« Guardar el archivo con el nombre Sinbnimos-apellido y grado.

ALTO: CIUDAD:
MUCHOS: MULTIPLES:
QUERIDO: AMIGO:
SENOR: AHUUUUU:
TRABAJO: AMO:
HERMOSAS: RICOS:

Actividad n°é

Acentuacion |
» Colocar la tilde a cada una de estas palabras.
Aguila Campo papelon alegria Caracter
Aspiracion | arbol Leon torax Comics
raices fe Camion Avidn Hector
almohadon | marron matias cordoba Hamster
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1) Clasificar cada una de ellas segun su acentuacion.
Aguda Grave Esdrujula

Actividad en la computadora n°1:

1) En Word, vamos a ufilizar las tablas para crear el cuadro de la clasificacion de
palabras.

2) Crear una tabla, que tenga 3 columnas y 10 filas. Para crearla podemos ver la
explicacion de la pdagina 22 del libro de informatica.

3) Agregarle bordes y sombreados, los colores y el grosor de linea que queramos.

4) Guardar el trabagjo en el pendrive con el nombre “Acentuacion-Apellidos-y
Grado”.

Actividad en la computadora n°2
Acentuacion li

CUENTO CHINO

Cierto hombre, que habia comprado una vaca mogrnflco sono la
misma noche que crecian alas sobre la espalda
del animal, y que este se marchaba volando.
Considerando esto un presagio de infortunio
inminente, llevo la vaca al mercado
nuevamente, y la vendio con gran perdida.

Envolviendo en un pano la plata que
recibio, la echo sobre su espalda, y a mitad de camino a su casa, vio un
halcon comiendo parte de una liebre. Acercandose al ave, descubrio
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que era bastante mansa, de manera que le ato una pata a una de las
esquinas del pano en que estaba su dinero. El halcon aleteaba mucho,
tratando de escapar, y tras un rato, al aflojarse momentaneamente la
mano del hombre, volo con todo vy el trapo y el dinero.

“Fue el destino”, dijo el hombre cada vez que conto la historiq;
ignorante de que, primero, no debe tenerse fe en los suenos; y, segundo,
de que la gente no debe recoger cosas que ve al lado del camino. Los

cuadrupedos generalmente no vuelan.
Herbert Allen Giles de “El libro de la imaginacion”

1) Leer el siguiente texto y corregir la acentuacion.

2) En Word escribir el texto corregido y agregarle lo siguiente:

3) Formato del Titulo: Arial Black, Tamano de letra: 24.

4) Formato del texto: Century Gothic, Tamano: 14, Color de la letra: Azul marino.
5) Agregar una imagen acorde al texto.

6) Guardar el archivo con el nombre “Acentuacion ll-Apellidos-Grado™.

Actividad n°7

Los Verbos
1- Unir con flechas los verbos y las personas que se correspondan.
CANTO
COCINO
COMPRO

, AUTO

EL
PUEDO
RIO
PUEDO CIELO
ENSENO

YO
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2- Completar el didlogo con los verbos del ejercicio anterior.

Marcos: -Hola juana zSabias que ................ (Cantar) en una banda de
rock internacionale-

Juana: -3Si2, jqué buenol. Yo................. (cocinar)pizzas caseras.
Marcos: jiimmmm... que ricolll, me................. (poder) quedar a
comerse

Juana: Si. sMe podes ayudar a cocinar, mientras yo............ (buscar) la
salsas.

El  permo................ (ftomar) agua del bebedero. Pablo
=T (comprar) unas zapatillas para caminar.
Federico.................. (borrar) todos los archivos de la computadora.

Actividad en la computadora:

1) Escribir el didlogo en Word. Y con estas mismas palabras escribi tu propio didlogo.
Recorda no copiar la misma historieta.

2) Agregale una imagen acorde al tema y guardalo con el nombre “los
verbosApellidos-grado”.

Actividad n°8
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Puntuacion

El profesor Jack O. Regia dictd a su secretario un texto en el que da consejos

para escribir correctamente. En el apuro, el secretario no puso puntos, ni
maylscilos

Para tener en crienta <on dos pdrrafos y cada uno de ellos tiene

respectvmenta trec n clintra aracionec

PUESTA & PUNT0

una oracidn debe comenzar con naylsculs y
$erningr con un punto xientras que el punio y
seguido separa oraciones dentxo de un nismo
pérrafo, el punto y aparte se ubiliza en la
oracidn inel de un pérrafo no hay que olvidar que las oraciones
que conponen un pérrao estan unidas por una nisua ldes

en cuanto a 1as maylisculas, se escriben siempre en la prinera
palabya de wna oracidn fambién Llevan paydscula los sustantivos
propios, como jusna o zululandis; o 1o nombres de dioses, como
quetﬁalcéatl o elal finalzente, se usan mayusculas cuando se
nencionan instituciones, edificios y monumentos, como en partido
naylsculo o palacio de justicia otras palabras llevan nayisculas |
cuando forman parte de un evento especial 0 fecha particular,
cono el dfa del punto o 1a batalla de las conas

- B S ——— S

B e et YR T PR S

Actividad en la computadora:

1)
2)
3)
4)

En Word escribir el texto corregido y agregarle lo siguiente:
Formato del Titulo: Elephant, Tamano de letra: 24, Color: Negro

Formato del texto: Courier new, Tamano: 14, Color de la letra: negra.

Agregar una imagen acorde al tema y guardarlo con el nombre
“puntuacionApellidos-grado”.
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Actividad n°9
Los Alimentos

1. Composicion de los alimentos
Los alimentos contienen diferentes tipos de componentes: proteinas, hidratos

de carbono (también llamados glucidos o carbohidratos), lipidos, vitaminas. Estos
materiales presentan algunas caracteristicas en comuin y por eso se los relne en un
mismo grupo: los biomateriales. Ademds, los alimentos contienen una cierta
cantidad de agua y de minerales.

Mientras que los biomateriales se encuentran solamente en los alimentos, 10s
minerales estdn presentes también en otros materiales como la arena, el vidrio, el
cemento, que no son alimentos.

2. El origen de los alimentos

En el cuadro te presentamos algunos ejemplos de biomateriales que estdn
presentes en algunos alimentos. 3De déonde te parece que se obtienen esos
alimentos? Completa la columna correspondiente:

Nombre del| Grupo al que | ;Qué alimento| Origen

biomaterial pertenece lo contiene? del
alimento
AlbUmina proteina Huevo
Hto de carbono
Celulosa Lechuga
Colesterol Lipido carne vacuna
Lactosa Hto de carbono Leche
. 1z Hto. de
Almidon carbono Papa
Aceite Lipido semlllqs de
B girasol
Caseina Proteina Queso

3. Funciones de los alimentos:

Todos los seres vivos necesitamos alimentarnos, porque necesitamos
materiales para:
Formar: nuevas células del cuerpo y crecer, o para reponer las células o las partes
de ellas que se deterioran.
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Aportar: la energia necesaria para realizar todas las actividades (por ejemplo,
moverse) y funciones (por ejemplo, respirar) y asi mantenernos vivos.

Colaborar: en el funcionamiento del organismo: los minerales y las vitaminas hacen
posible que se lleven a cabo ciertas funciones.

EL ALIMENTO DE LOS ANIMALES
Te preguntaste alguna vez, 3De qué se alimentardn estos animalese Coloca tus

respuestas en esta tabla.

NOMBRE DEL ANIMAL

(Dt QUE ME PARECE QUE SE ALIMENTA?

Camaledn

tlefante

Lombriz de tierra

Ardilla

Hormiga cortadora

Arana

Medusa

trizo de mar

Ballena

Ostra

Calamar

Mosquito

Cocodrilo

Aguila

Rinoceronte

Ledn

Tortuga

Oruga

Toro

Serpientes

Perros

Patos

Delfin

Trabajo prdctico n°2

1- En Word escribir el texto “Los alimentos”

2- El frabajo practico debe tener si o si la portada (con todos los requisitos que
pide la misma, sin excepcion), sino se le bajard 2 (dos) puntos, ya que si no la
tiene, el trabajo se puede extraviar o mezclar con otros (ver portada al
principio del libro, en normas de convivencia).
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3- Formato del Titulo: Forte, Tamano de letra: 24, Color: Negro. Subrayado,
Centrado.

4- Formato del texto: Georgia, Tamano: 14, Color de la letra: rojo.

5- Los Subtitulos deben tener vinetas

6- Dentro del texto vamos a encontrar Adjetivos, Sustantivos, y verbos, los mismos
deben estar de la siguiente manera. Adjetivos: en rojo, Sustantivos Comunes:
Verdes, Sustantivos Propios: Azul y Verbos: en violeta.

7- Agregale una imagen acorde al tema.

8- En caso de entregar con pendrive, guardar como “TP 2-Apellidos-grado” en
papel con portada y folio.

Trabajo Prdctico n°3
Sistema digestivo

El sistema digestivo tiene la funcidon de procesar el alimento, separando las
proteinas, los hidratos de carbono, los minerales, las grasas y ofras sustancias que

necesita el cuerpo.

Desde la boca hasta el ano, el tubo digestivo
mide unos once metros de longitud. En la boca A
empieza propiamente la digestion. )= .

Los dientes trituran los alimentos y las Do amg?
secreciones de las gldndulas salivares, los Saivarer ‘d" %N
humedecen e inician su descomposicidon quimica 'f\‘% R
transformdndose en el bolo alimenticio. Luego, el | = 7 e
bolo cruza la faringe, sigue por el eséfago y llega al Vi ! '
estbmago, una bolsa muscular de litro y medio de E]i(f{"’dj
capacidad en condiciones normales, cuya mucosa
segrega el potente jugo gdstrico, en el estbmago, el
alimento es agitado hasta convertirse en quimo.

A la salida del estbmago, el tubo digestivo se
prolonga con el intestino delgado, de unos seis
metros de largo, aunque muy replegado sobre si mismo. En su primera porcidon o
duodeno, recibe secreciones de las gldndulas intestinales la bilis y los jugos del
pdncreas. Todas esas secreciones contienen una gran cantidad de enzimas que
degradan los alimentos y los transforman en sustancias solubles simples como
aminodcidos. El tubo digestivo continia por el intestino grueso, de algo mds de
metro y medio de longitud. Su porcidén final es el recto, que termina en el ano, por
donde se evacua al exterior los restos indigeribles de los alimentos.

Glandula
salivar

Faringe

4 Diafragma

L Estt’:-mago

Pancreas

nnhestino

delgado

Intestino
grueso

Apéndice

Actividad en la computadora

1) En Word escribir el texto “El sistema digestivo”

2) Eltrabajo practico debe tener si o sila portada (con todos los requisitos que pide
la misma, sin excepcion), sino se le bajard 2 (dos) puntos, ya que si no la tiene, el
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trabajo se puede extraviar o mezclar con otros (ver portada al principio del libro,
en normas de convivencia).

3) Formato del Titulo: Broadway, Tamano de letra: 24, Color: Negro. Subrayado,
Centrado.

4) Formato del texto: Tempus Sans ITC, Tamano: 14, Color de la lefra: negro.
Justificar el texto.

5) A cada pdrrafo colocarle una vifietas con diferentes tipos de simbolos. & @ P>

6) Dentro del darle efecto a 5 palabras con formato diferente, 5 en cursiva, 5 en
negrita y 5 subrayadas.

7) Agregale una imagen acorde al tema.

8) En caso de enfregar con pendrive, guardar como “TP 3-Apellidos-grado” en
papel con portada y folio.

Trabajo Practico n°4
Internet

Internet es un conjunto de redes: redes de
ordenadores y equipos fisicamente unidos
mediante

cables que conectan puntos de todo el mundo. Estos
cables se presentan en muchas formas, desde cables de
red local (varias maquina conectadas en una oficina o
campus) a cables telefonicos convencionales, digitales y
canales de fibra o6ptica que forman ‘“carreteras”
principales. Esta gigantesca Red, se difumina en ocasiones
porque los datos pueden transmitirse via satélite, o a través
de servicios como la telefonia celular, o porque a veces
no se sabe muy bien a donde estd conectada.

En cierfo modo, no hay mucha diferencia entre Internet y la red telefénica
que todos conocemos, dado que sus fundamentos son parecidos. Basta saber que
cualquier sistema al que se pueda acceder a través de algun tipo de «conexiony,
como un ordenador personal, una base de datos en una universidad, un servicio
electronico de pago (como AOL), un fax, un teléfono o la mdaquina expendedora
de fickets del cine, pueden ser, y de hecho forman, parte de Internet.

El acceso a los diferentes ordenadores y equipos que estdn conectados a
Internet puede ser publico o estar limitado. Por ejemplo: Una red de cajeros
automdticos o terminales de banco, pueden estar integrados en Internet pero no
ser de acceso publico, aungque formen parte tedrica de la Red. Lo interesante es
qgue cada vez mds de estos recursos estdn disponibles a través de Internet: fax,
teléfono, radio, television, imdgenes de satélites o cdmaras de trdfico son algunos
ejemplos.

En cuanto a organizacion, Internet no tiene en realidad una cabeza central,
ni un Unico organismo que la regule o al que pedirle cuentas si funciona mal. Gran
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parte de la infraestructura es publica, de los gobiernos mundiales, organismos y
universidades. Muchos grupos de frabagjo trabagjon para que funcione
correctamente y continUe evolucionando. Otfra gran parte de Internet es privada, y
la gestionan empresas de servicios de Internet (que dan acceso a los clientes) o
simplemente publican contenidos. Como Internet estd formada por muchas redes
independientes, que hablan el mismo lenguaje, ni siquiera estan claros sus limites.

Para complicar un poco mas el asunto, el acceso a Internet suele ser libre y
gratuito para estudiantes y profesores (debido a su filosofia de origen) y también lo
es el uso de la infraestructura para todo el mundo, aunque los particulares y los
proveedores de acceso generalmente han de pagar para tener acceso y realizar
actividades comerciales o privadas.

Responder las consignas del tfrabajo prdctico, luego realiza los ejercicios con
Word.

Responder:
1) Explicar la funcion que tiene internet y como estan unidos.
2) sComo es el acceso a infernet cuando estd conectado a una o varias

computadorase Dar ejemplos

3) 5Como es la infraestructura de internet?
4) 2Qué ventagjas tienen los estudiantes y profesores al momento de acceder a
internete

[ - W4 : 22N
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Actividad en la computadora

1) En Word escribir el texto “Internet”

2) Eltrabajo practico debe tener si o sila portada (con todos los requisitos que pide
la misma, sin excepcion), sino se le bajard 2 (dos) puntos, ya que si no la tiene, el
trabajo se puede extraviar o mezclar con otros (ver portada al principio del libro,
en normas de convivencia).

3) Formato del Titulo: Rockwell Extra Bold, Tamano de letra: 24, Color: Negro.
Subrayado, Centrado.

4) Formato del texto: Gaudi, Tamano: 14, Color de la letra: negro. Justificar el texto.

5) Agregale una imagen acorde al tema.

6) En caso de entregar con pendrive, guardar como “TP 4-Apellidos-grado” en
papel con portada y folio.

Trabajo Practico n°5
El noroeste Argentino

La Puna
e trata de un extenso altiplano que excede los limites con Chile y

Bolivia. Hacia el Sur, se extiende hasta la ladera

austral de la Sierra de Buenaventura. Por el este, a
partir de la frontera con Bolivia, se apoya en las sierras de Escaya
y Cochinoca, continla por el oeste de la laguna de
Guayatayoc, pasa por el centro de las Salinas Grandes, la
localidad de San Antonio de los Cobres, la ladera occidental del Nevado del Acay,
el borde occidental del valle Calchaqui, girando al Suroeste hasta dar con la sierra
de Buenaventura.

El relieve de la puna se caracteriza por presentar una serie de mesetas. Estas,
que fienen una altura media que oscila entre los 3000 y los 3500 metros, se
encuentran separadas por cordones serranos, por lo general volcdnicos.

Cordillera oriental

El limite occidental es también el limite oriental de la Puna,
hasta Cafayate. A partir de aqui se dirige hacia el extremo norte
de las Cumbres Calchaquies y contfinba por las sierras de
Carahuasi, Metdn y Zapla, hasta dar con el curso superior del rio Bermejo.

En la Cordillera oriental se distinguen tres grandes unidades morfoldgicas: montana,
quebradas y valles.
Sierras sub-andinas
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Estdn situadas entre la cordillera oriental y la llanura chaguena. Las
conforman sierras bajas y paralelas, orientadas en el sentido
norestesuroeste. El limite reune caracteres de transicion; se fija en el
curso del rio Sali, incluyendo las sierras de Medina y del Campo, en €l
noroeste de Tucuman.

Actividad en la computadora
1) En Word escribir el texto “El noroeste argentino”

2) El trabajo practico debe tener si o si la portada (con todos los requisitos que pide la misma, sin
excepcion), sino se le bajara 2 (dos) puntos, ya que sino la tiene, el trabajo se puede extraviar o
mezclar con otros (ver portada al principio del libro, en normas de convivencia).

3) Formato del Titulo: SHOWCARD GOTHIC, Tamano de letra: 28, Color: Negro. Subrayado,
Centrado.

4) Formato del texto: Bookman Old Style, Tamano: 14, Color de la letra: negro. Justificar el texto.

5) Insertar en la primer letra del texto, Letra Capital: en texto, 3 lineas, distancia desde el texto
Ocm (como muestra el texto)

6) Todos los parrafos deben estar justificados 7) Agregale una imagen acorde al tema.
8) Pasar el corrector ortografico

9) En caso de entregar con pendrive, guardar como “TP 4-Apellidos-grado” en papel con portada y
folio.

Trabajo Prdctico n°6
Correo Electrénico

de Internet fueron los protocolos en codigo
ASCII, a primer forma de fransmitir informacion a
través

donde los usuarios podian enviarse entre si los
datos pertinentes de ordenador a ordenador. Esto dio origen
al hoy utilizadisimo correo electronico (e-mail), quizds el
servicio de Internet mds empleado ya que permite enviar
informacién puntual y de forma répida.

En la actualidad este protocolo ha evolucionado
desde el envio de mensajes solo en formato de texto, hasta la transmision de
elementos en formatos grdficos, de audio, video, HTML, etc. gracias al protocolo
MIME (Multipurpose Internet Mail Extensidon), un sistema que permite integrar dentro
de un mensaje de correo electrénico ficheros binarios (imagenes, sonido, programas
ejecutables, etc.).

w
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El correo electrénico no es mds que un mensagje
electronico enviado desde un ordenador a ofro, ya sean
mensajes personales, laborales, comerciales, etc. El contenido
es al gusto de quien envia el mensgje. También pueden
mandarse mensajes con archivos adjuntos y pueden
adjuntarse todo fipo de documentos y archivos (texto,
imagenes, etc.) o incluso programas. Esta es la causa de
muchos de |os virus que corren por la red.

De la misma forma que una carta pasa por varias
oficinas postales antes de llegar a su destino, los e-mails pasan de un ordenador a
otro (mail server) o servidor de correo, a otro a medida que vigjan por la Internet.
Cuando llegan al servidor de correo de destino, se almacenan en un buzdn
electronico hasta que el destinatario acceda a él. Todo este proceso tarda unos
pOCOos segundos.

Para recibir o enviar correos electronicos sdlo es preciso tener acceso a
Internet a través de cualquier proveedor de acceso (ISP) Internet Service Provider y
una cuenta abierta en un servidor de correo.

El servidor de correo nos dard una direccion y una clave de acceso. Casi
todos los proveedores de acceso a Internet (ISPs) y los principales servicios en linea
ofrecen una o varias direcciones de correo con cada cuenta.

La descarga de los mensajes se realiza a través del servidor SMTP que utiliza el
protocolo SMTP (Simple Mail Transfer Procol) o Protocolo de Transmision de Correo
Simple que, en conjuncidn con el servidor y el protocolo POP (Post Office Protocol)
o Protocolo de Oficina de Correos, usado por los ordenadores personales para
administrar el correo electronico, nos permitird bajarnos los mensajes a nuestro
ordenador.

También se precisa un programa de correo (suele ser el mismo que para las
news) para gestionar las cuentas, bajar y visualizar los correos.

Actividad en la computadora

1) En Word escribir el texto “Correo electronico”

2) Eltrabajo practico debe tener si o sila portada (con todos los requisitos que pide
la misma, sin excepciodn), sino se le bajard 2 (dos) puntos, ya que si no la tiene, el
trabajo se puede extraviar o mezclar con otros (ver portada al principio del libro,
en normas de convivencia).

3) Formato del Titulo: Broadway, Tamano de letra: 28, Color: Negro. Subrayado,
Centrado.

4) Formato del texto: Century Gothic, en WordArt Tamano: 16, Color de la letra: azul.
Justificar el texto.

5) Insertar en la primer letra del texto, Letra Capital: en texto, 3 lineas, distancia
desde el texto Ocm (como muestra el texto)

6) Todos los parrafos debben estar justificados

7) Eltexto debe tenerinterlineado de 1,5cm
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8) Agregarle dosimagen acorde al tema y darle formato a cada una de ellas (brillo
y contorno de la imagen).

9) Pasar el corrector ortografico

10)En caso de entregar con pendrive, guardar como “TP 5-Apellidos-grado” en
papel con portada y folio.

Trabajo Practico n°7

LAS ESTRELLAS

Son los elementos constitutivos mds destacados de las galaxias.
Estos soles gaseosos y esféricos, brillan por sus gigantescas reacciones
nucleares. Si la reaccion no es muy grande, comienza por emitir una luz
roja oscura y después se mueve hacia el estado superior, que es en el
que estd nuestro Sol, para después al modificarse las reacciones
nucleares interiores dilatarse y enfriarse.

La dilatacion por enfriamiento de los gases exteriores la convierte
en una gigante roja, se vuelve inestable a la vez que lanza hacia el
espacio exterior la mayor parte del material estelar.

Este proceso puede durar 100 millones de anos, hasta que se agota
toda la energia nuclear y se contrae la gravitacion, hasta hacerse
pequena y densa, como una estrella pequena y blanca o azul, una
enana blanca. Si la estrella inicial era mdas grande que el Sol, un ciclo
puede ser diferente en lugar de una gigante, se vuele una sUper gigante
y puede acabar su vida con una explosion.

Actividad en la computadora

1) En Word escribir el texto “Correo electronico”

2) Eltrabajo practico debe tener si o sila portada (con todos los requisitos que pide
la misma, sin excepcion), sino se le bajard 2 (dos) puntos, ya que si no la tiene, el
trabajo se puede extraviar o mezclar con otros (ver portada al principio del libro,
en normas de convivencia).

3) Formato del Titulo con Word art: ®ly English Text MT, Tamano de letra: 36, Color:
blanco. Delante de la imagen

4) Formato del texto: Century Gothic, en WordArt Tamano: 16, Color de la letra: azul.
Justificar el texto.

5) Insertar formas e imagenes de estrellas acorde al tema.
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6) Todos los pdrrafos deben estar justificados con una sangria de primera linea de
1,25cm

7) En caso de entregar con pendrive, guardar como “TP 5-Apellidos-grado” en
papel con portada y folio.

Power Point

Este programa esta dentro de la Suite de Office, lo podemos encontrar en las
versiones, 98, 2000, 2003, 2007, 2010, 2013.

Este programa lo utilizamos crear diapositivas (imagenes y musica con
transiciones y efectos especiales). Es de muy facil uso, ya que tiene muy buenos
graficos.

n @90 Bm{ya dg ACCCSDS Rﬁ‘DLdOS Presentaciind - M\trusuﬂpuwevpumtl_gayya dg Tfrtl/Ll.D @@u
| ido | et Disefo Aninaiones Mesntadincondipostios Reisar Vs =t LCHAS ©
"ﬂj gt \j [Fpisefio - e ‘A‘ A,‘ EE I Direcién del oo E\\NOOQO - D‘\ / hRelieno de foma A Buscar
23 capia SfRestablcer i JAingrteto - AL LG 2, Cantoma de foma || & Reemplazar »
PE?” J Capiar fomz magg:‘&avﬂfhmmav ‘N e 'AX A‘HA_H é‘ ¢ Convertira Smartrt = %‘\K{ }ﬁ 0vga‘mzav yaE;:'é‘gz Efectos defomas ~ | g Seleccionar v
Partapapeles ) Digpositivas Fuente s | Parmafo i Dibujo | Edicidn

Diapositivas N

Grupo de Herrmientas

Diapositiva de Trabajo

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

‘ Haga dic para agregar notas = Aren de Notais DLIXPDS Ltl,\//l!\

"— )

Diapositiva1de 1 | ‘Tema de Office” | Espafiol (brgentina)

Para acceder a Power Point (PPT) vamos a:
Inicio, Todos los programas, Microsoft Office, Power Point.
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[I.t.i J— El menu de Power Point muestra
55 [ — aleunas de las opciones aue aparecen
e 1morimic también en el menu de Archivos de
22 prepacar todas las Versiones del Paauete
—gi e Office. Esta version es 2007.

1 gerrar

Las barras de Herramientas

Gran parte de estas herramientas las utilizamos en Word. Aqui solo se agrega
algunas opciones para crear una diapositiva y agregarle efectos a cada una de
ella. Como ya hemos visto la mayoria de esas herramientas solo vamos a hacer
hincapié en las nuevas para poder utilizar al maximo este programa.

Como vemos en la primera figura, aparece la cinta Inicio, en ella
encontramos Portapapeles, Diapositivas, Fuente, pdrrafo, Dibujo y Edicion.

nm H |7 Presentacian’ - Microsoft Powerfoint Hermamientas de difujo = X

) hido | eedar  Disefo  Animacones  Presentarioncon digposithas  Reisr Vit Famato @

b (o i Distfio " T B\ \DOO D_\ ‘ ‘ ﬁReHenodeforma' # s
( st _JAlmeartexto' ALLDOB: 7 contomo defoma | 3 Reenpear

Huera N b A EEZE|E _ Organizar  Esflos
f(omar amato mapwtwa.,,JEhmmar NEGsd ek o ‘ R <|Comvetira Smartt &%V\{ } v ripidog o Hedosdefomas ™ ¢ Seleedonar

Potapapeles Diapostivas Fuente [ Prmafo i Dibujo W Ediddn

Aa\ = -‘|$-

|1— m z— v||8

Diapositivas: En esta seccién tenemos cuatro botones, el primero y mds
importante es el “Nueva diapositiva” que se utiliza para agregar una =
. . . . . ’| o
nueva diapositiva, es decir una nueva hoja a nuestra presentacion. A | — & s
la misma le podemos agregar un diseno que puede ser Titulo + ”poﬁE‘
subftitulo o Titulo + objetos. En caso de elegir una y de que nos
hayamos equivocado podemos restablecer esa opcidn y volver a la que queremos
o eliminar si hay una demds.

el
JHeimichm

4\000 J_'

Dlmrnmn e

Dibujo: Aqui podemos elegir cualquier tipo de forma, son las
mismas que utilizamos en Word, fambién son conocidas como
objetos. A estos objetos les podemos cambiar el tipo de borde,
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sombreados y rellenos, les podemos agregar texto e imdagenes, cambiar
dimensiones y rotar si lo deseamos.

Insertar: esta cinta tiene la misma funcidén que Word, de insertar objetos, es decir
imdgenes, imagenes predisenadas, tablas, formas, texto, clip de multimedia etc.
Solo que cada programa tiene una funcidn especifica, aqui crearemos
presentaciones graficas. Solo explicaré la seccidon que vamos a aprender ya que las
otras las conocemos a la perfeccion.

4 Tndo | sty | Disefio  Animeciones  Presenfacioncondispositves  Revisar  Vista

TW B BORE Q45009 81

Tabla  Imagen Imagene Hbun de Foras Smatdet Grific Hinetiinculo Accmn Cuadro Encabezadoy Worddrt echa imeto de Sinbolo Objeto | Pelizulz Sonido
. predisefiadas fotograffas ™ oe ket pie depéging T vhon diapositia M

Tablzs lustraciones Yinculos Tedo Clip mulkimedia

Clip Multimedia: la usamos para agregar sonido o pelicula a nuestras diapositivas.
Y hay tres maneras de hacerlo:

> Insertar-Clip multimedia-sonido o pelicula de archivo
> Insertar-Clip multimedia-Sonido o pelicula de la galeria multimedia

> Insertar-Clip multimedia-Reproducir pista de CD/DVD o pendrive.

Diseno (Temas, Fondos)

-j bido sty Do Anmadones  Presntaconcondagostis  Reisr Vi )

(l
J ﬁ A A HWE @j Eotlos dt fondg ~
d d Fuentes
(onfiqurs Orfénde | | onsnmn || nusmm | o Outagrfcns e ol
gigna - adlapostie Efettos'

Confiuear pigina Tenis Fano i

El diseno de la diapositiva se utiliza para que la diapositiva sea mds atractiva
a la vista, podemos combinar colores claros con oscuros o viceversa. Para tener en
cuenta el Color de la letra cuando es clara, el diseno de fondo debe ser oscuro y
cuando el color de la letra es oscuro el diseno de fondo debe ser claro, sino no se
podria deducir que queremos transmitir en nuestra presentacion.

En esta cinta, hay un montdn de disenos predefinidos por el programa,
también podemos crear nuestro diseno propio, yendo al botdn Estilos de fondo,
donde podemos utilizar colores sdlidos, en degradé o distintas texturas, o bien
agregarlos desde la computadora.
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Cada fondo tiene un tipo de fuente, las mismas se pueden
cambiar yendo al botdn Fuentes, en esa seccion aparecerd una &JES’EHDSdEfUﬂdU"
lista de fuentes para nuestra diapositiva y si pensamos en el color
de la misma iremos a Colores.

n Colares -
Animaciones
Efectas ~
o o
(Transiciones).
_u/ Inico  Inserter  Disefio | Animacones | Presentadidn con dizpasitives  Revisar  Vista .@]

o Sonido de transicins | [Sin sonida] || Avanzar a2 diapositiva

ima
JJ -AJ} JJ J 'ﬂ J ﬂ J\/e\ouuaddetanswcmn Rapida vV A hacer dic con el mouse
Yista
i MPevsonahzavammacmn 4

orevia JAphcav atodo Stométicmente después de: 0000

Vista previa Animaciores Transicion a esta diapasitiva

Las animaciones las utilizamos para animar nuestras diapositivas, para crear
en ellas un efecto mds creativo, mds interesante, mds atractivo a la vista, ya que si
no las agregamos la temdtica de la presentacion no tendria sentido alguno y pocas
palabras serian aburridas lo que leemos.

Las animaciones poseen transiciones, es decir que las fransiciones son la
velocidad a la que va una animaciéon, esa velocidad puede ser lenta o rapida,
nosotros le pondremos el tiempo que queramos.

Las animaciones pueden tener una transicion de salida a la derecha.

Ejercicio n°1
El universo

El universo es la totalidad del espacio y del tiempo, de todas las formas
de la materia, la energia y el impulso, las leyes y constantes fisicas que las
gobiernan. Sin embargo, el término también se utiliza en sentidos
contextuales ligeramente diferentes y alude a conceptos como cosmos,
mundo o naturaleza.

Los experimentos sugieren que el universo se ha regido por las mismas
leyes fisicas, a lo largo de la historia. La fuerza dominante en distancias
césmicas es la gravedad v la relatividad general, es actualmente la teoria
mas exacta para describirla.

El universo tiene tres dimensiones de espacio y una de tiempo. El
espacio-tiempo parece estar conectado de forma sencilla, y el espacio tiene
una curvatura media, muy pequefa o incluso nula.

Las observaciones astrondmicas indican que el universo tiene una
edad de 13.730.120 millones de afios (entre 13.610 y 13.850 millones de
anos) y por lo menos 93.000 millones de afios luz de extension.
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Segun la teoria de la relatividad espacial, la materia no puede moverse

a una velocidad superior a la velocidad de la luz, puede parecer paraddjico
que dos objetos del universo puedan haberse separada 93.000 millones de
afos luz en un tiempo de Unicamente 13.000 millones de afios; sin embargo,
esta separacion no entra en conflicto con la teoria de la relatividad general,

ya

que esta solo afecta al movimiento en el espacio, pero no al espacio

mismo, que puede extenderse a un ritmo superior, no limitado por la
velocidad de la luz. Por lo tanto dos galaxias pueden separarse una de la otra
mas rapidamente que la velocidad de la luz si es el espacio entre ellas el que
se dilata.

Actividad en la computadora

1-

Copiar el texto en las distintas diapositivas del Power Point que
vamos a crear con el nombre “El universo”. Las primeras tres
diapositivas deben tener un diseno de fitulo y texto con algunas
imdagenes pequenas en distintas direcciones y las ultimas
informacion, utilizar vinetas e imagenes con diseno. 1. Portada del
universo
2. 3Qué es el universo?
3. Las dimensiones del universo
4. Edad del universo:
« segun las observaciones,
« segun anos luz de extension
5. Caracteristicas de la materia
« Separacion
+ Velocidad
6. Integrantes del grupo y grado
A todas las diapositivas agregarle un titulo con diseno Word Art, una
imagen acorde al tema. A cada una de ellas agregarle un
contorno de 3ptos de color celeste, con el marco llamado
“Rectdangulo sombreado central”.
Agregarle un diseno acorde al tema y colores.
Guardar la presentacion actual con el nombre, “El
universoApellidos-Grado” en el pendrive.
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éQué es.el universo?

alidad del éspacio y
bdas las formas de la
e »_imb'g‘lsq, das
Sieas qlie las

,'t.am'l‘)ién se
contextuales liger
alude a- conceptos.co
mundo o naturaleza.

Ejercicio n° 2
El sistema solar

El sistema solar es el sistema planetario en el que se encuentran
la Tierra y otros objetos astronomicos que giran directa o indirectamente
en una orbita alrededor de una unica estrella conocida como el Sol. El
sistema solar se formé hace 4600 millones de anos, a partir del colapso
de una nube molecular, el material residual origin6 un disco
circunestelar-protoplanetario en el que ocurrieron procesos fisicos que
llevaron a la formacion de los planetas.

Las estrellas concentran el 99,75% de la masa del sistema solar y
el resto de la masa restante lo concentran ocho planetas cuyas orbitas
son practicamente circulares y transitan dentro de un disco casi llano,
llamado “Plano Ecliptico”. Los cuatro planetas mas cercanos y mas
pequenos son Mercurio, Venus, Tierra y Marte, conocidos como planetas
terrestres, estan compuestos principalmente por roca y metal. Mientras
que los cuatro mas lejanos denominados gigantes gaseosos o planetas
jovianos, mas masivos que los terrestres, estan compuestos de hielo y
gases. Los dos mas grandes son Jupiter y Saturno, estan compuestos
principalmente de helio e hidrogeno. Urano y Neptuno, conocidos como
los gigantes helados, estan formados mayoritariamente por agua
congelada, amoniaco y metano.

El sol es el Ginico cuerpo celeste del sistema solar que emite luz
propia, la cual es producia por la combustion de hidrégeno y su
transformacion en helio por la fusion nuclear.
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Actividad en la computadora

1-

6-

Leer el texto, y luego copiarlo en el Power Point que vamos a crear con el nombre
“El Sistema Solar”
Establecer el siguiente patron de diapositivas:
El estilo del titulo del patréon presenta fuente Calibri 44 ptos en negritas y color

negro.

Las imagenes las debes descargar de internet o traerlas en un pendrive, siempre
refiriéndose al tema. A las mismas les podes agregar diferente tipos de efectos
para que se vean mads atractivas a la vista.

Generar las siguientes diapositivas:

El Sistema solar

sQué es el sistema solare

Se creo hace...
Plano Eliptico

Caracteristicas de los planetas mds cercanos del Sol

El Sol

Mercurio
Venus
Tierra

Marte Caracteristicas de los planetas mas lejanos del Sol

JUpiter
Saturno
Urano
Neptuno

Apellidos- Grado-Ano
Agregarles Animaciones a las diapositivas, que pueden ser de entrada y de

salida.

7- Guardar la presentacion en formato ppt, en el pendrive del grupo.

Ejemplos de diapositiva

EL SISTEMA SOLAR

éQué es el sistema solar?
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Actividades Extras

Escribir el siguiente link y resuelve las actividades

Actividad extra N° 1

https://es.liveworksheets.com/worksheets/es/Informatica/Paint
/[Herramientas de Paint ap1963916dd

Actividad extra N° 2

https://es.liveworksheets.com/worksheets/es/INFORMATICA/
Paint/Herramientas de paint ru2470928ui

Actividad extra N° 3

https://es.liveworksheets.com/worksheets/es/Inform%C3%Alt
ica/Paint/Paint zi2343715dp

Actividad extra N° 4

https://es.liveworksheets.com/worksheets/es/Inform%C3%A1t
ica/Paint/Elementos Paint cr1663820cq

Actividad extra N° 5

https://es.liveworksheets.com/worksheets/es/Inform%C3%Al1t
ica/Paint/Insertar formas en Paint Im1636699br

Actividad extra N° 6

https://es.liveworksheets.com/worksheets/es/Inform%C3%Al1t
ica/Paint/Quiz primero semana 34 fk1270109mo
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https://es.liveworksheets.com/worksheets/es/INFORMATICA/Paint/Herramientas_de_paint_ru2470928ui
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https://es.liveworksheets.com/worksheets/es/Inform%C3%A1tica/Paint/Paint_zi2343715dp
https://es.liveworksheets.com/worksheets/es/Inform%C3%A1tica/Paint/Elementos_Paint_cr1663820cq
https://es.liveworksheets.com/worksheets/es/Inform%C3%A1tica/Paint/Elementos_Paint_cr1663820cq
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