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Documento de información sobre los signos de puntuación

Los signos de puntuación delimitan las frases y los párrafos y establecen la jerarquía sintáctica de las proposiciones,
y  en  consecuencia  dan  estructura  a  un  texto. Con  estos  signos  se  logra  ordenar  las  ideas  y  jerarquizarlas  según su
importancia. 

Asímismo,  se  eliminan  ambigüedades.
Se puede decir  que son los que velan por el
sentido de un texto. Su correcto uso implica el
dominio  de  la  sintaxis  y,  por  ende  de  la
gramática de la lengua en general.

Con todo,  la  mayoría  de los  escritores
dudan a la hora de utilizarlos ya que se trata de
un recurso bastante polémico. La abundancia o
escasez  de  los  mismos,  especialmente  de  la
coma,  marcan  el  ritmo  de  la  lectura: mayor
cantidad,  más  lentitud;  menor  cantidad,  más
fluidez en el desarrollo del discurso.

Los signos de puntación se utilizan para:

• Indicar  los  límites  de  frases,
enunciados u oraciones;
• indicar la modalidad de los enunciados.
• Si  son:  enunciativos  (afirmativos  y
negativos),  interrogativos,  exclamaciones,
imperativos, dubitativos, desiderativos;
• indicar  la  omisión  de  una  parte  del
enunciado.

Teniendo en cuenta dichas funciones, los signos de puntuación se clasifican en:

Delimitadores principales Establecen  los  límites  entre  las
unidades discursivas

• Punto                           .
• coma                            ,
• punto y coma               ;
• dos puntos                   :

Delimitadores secundarios Delimitan  un  segundo  discurso  que
interrumpe el  principal  para introducir
un inciso, citar palabras de otro, etc.

• Paréntesis                   ( )
• corchetes                    [ ]
• rayas                          —
• comillas                     “ ”

Indicadores  de  modalidad  (y
omisión)

Informan sobre la actitud del hablantes
(si pregunta, exclama, duda, etc)

• Signos de interrogación  ¿ ?
• signos de exclamación  ¡ !
• puntos suspensivos       …
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La coma, esa “Bella Durmiente”

Para organizar nuestro discurso y facilitar su comprensión son necesarios los signos de puntuación. Estos ponen de
manifiesto  relaciones  sintácticas  y  lógicas  entre  los  distintos  elementos  que  lo  conforman,  evitando  ambigüedades  o
señalando lo especial de algún fragmento.

La coma, en definitiva, representa en la escritura una pausa breve que se hace al hablar o leer. 

Observa en las siguientes expresiones, las variaciones significativas que se producen a partir de cambios de ubicación
de la coma:

Una coma puede cambiar el 
sentido de una orden:

• No, espere.
• No espere.

Puede hacer desaparecer 
nuestro dinero:

• 27,5
• 2,75

Puede crear héroes y heroínas: • Eso solo, ella lo 
resuelve

• Eso, solo ella lo 
resuelve

Puede significar un cambio de 
perspectiva:

• Vamos a perder, poco 
se resolvió

• Vamos a perder poco, 
se resolvió

Puede alterar una opinión • No queremos saber
• No, queremos saber

Puede condenar o librar: • ¡No tenga clemencia!
• ¡No, tenga clemencia!

Puede salvar vidas inocentes: • Vamos a comer niños
• Vamos a comer, niños

Algunos usos de la coma:

Uso Ejemplos

Para encerrar una aclaración, por ejemplo, la aposición. • Hércules, el perro, ladró toda la noche.

Para separar los términos de una enumeración. • Juan compró pan, café, té, azúcar, y dulce.

Para  indicar  la  alternación  del  orden  regular  de  la
oración.

• Aunque fue difícil, ella completó el examen.

Para aislar el vocativo. • César, vení a cenar.

• Para indicar la omisión del verbo (elipsis verbal) • Ayer llovió, hoy no.

• Antes  de  las  conjugaciones  adversativas:  pero,
mas, sin embargo

• Podés ir a jugar, pero tené cuidado.

• Para encerrar marcadores que aclaran o explican:
por consiguiente, es decir, en fin, sin duda,

• El  resultado  del  partido  fue  el  que  todos
esperaban, es decir, ganaron.


