Colegio San Bernardo

Microsoft Word
Ejercicio Nº 3 

1. Copiar el siguiente texto:

CONTRATO DE LOCACIÓN
 
Oscar Alejandro Moreno (D.N.I. Nº 12.697.372 con domicilio en Calle Zapiola 86 Sur Rawson, por una parte, en lo sucesivo denominado como LOCADOR, y por la otra La Sr. Alexis Gabriel Guajardo Diaz, DNI 41.744.663, adelante llamado LOCATARIO, convienen en celebrar el presente contrato de LOCACIÓN sujeto a las cláusulas siguientes y a las disposiciones del Código Civil y Comercial.

2. Aplicarle a los párrafos sangría de primera línea y alineación justificada.
3. Crear un salto de página al final del texto y escribir en la siguiente hoja a través de “Sangría Francesa”, lo siguiente:

PRIMERA: 	Destino: EL LOCADOR, cede en locación con al  LOCATARIO, que acepta ocupar en tal carácter el inmueble que se individualiza como vivienda unifamiliar y ubicado en calle Patagonia 335 Oeste Rawson,  El LOCATARIO se obliga a destinar el inmueble locado para vivienda familiar, no pudiendo ello ser modificado, ni aún en forma temporaria, so pena de solicitarse judicialmente resolución del contrato y el consiguiente desalojo por incumplimiento del mismo.
SEGUNDA:	Plazo: Las partes acuerdan que el plazo de vigencia de la locación será de 12 meses a contar del día 18 del mes de Diciembre del año DOS MIL DIECIOCHO, operando el vencimiento de pleno derecho, sin necesidad de notificación alguna el día 18 de Diciembre de 2019, fecha en la que el LOCATARIO deberá restituir el inmueble al LOCADOR en el estado previsto en la cláusula cuarta.
4. Establecer un borde de página decorativo a la primera hoja del documento.

5. Generar un interlineado doble a los dos párrafos.


6. Colocar letra capital al primer párrafo y espaciado anterior de 8 puntos todos los párrafos
7. Aplicar al título del texto el siguiente formato:
· Centrado.
· Subrayado doble.
· Tamaño: 16.
· Fuente: Courier.
· Negrita.

8. Insertar una imagen prediseñada acorde al mismo con un ajuste a elección

9. Guardar el documento en el disco D: con el nombre “Formato de texto”

Repaso 
ACTIVIDAD N°1 

A) Escriba en un texto de tres líneas que efectos produce la herramienta Letra Capital 
B) Agregue un texto de dos párrafos, fuente verde, enciérrela en Bordes. 
C) Inserte una imagen prediseñada. 
D) Agregue  un texto de dos párrafos con alineación derecha.  

 ACTIVIDAD N° 2 
· Diga que tipo de sangría conoce?
· Indique los pasos para realizar cada una de ellas. 
· Dibuje y diga los nombres de las alineaciones que conoce. 
· Mencione cuatro tipo de Fuentes. 
· Dibuje la regla y delimite el área de trabajo y los márgenes. 
· Realice un texto con tres párrafos con coda una de las sangrías.
· Redacte una nota pidiendo su reincorporación por faltas teniendo en cuenta los siguientes item 
A) Fecha con alineación Derecha 
B) Colocar debajo de la fecha con alineación izquierda el nombre del Destinatario de la nota. 
C) Usar alineación justificada para el texto del cuerpo  de la nota.   
D) Sangría de primera línea en cada párrafo.
E) Despedida formal al finalizar la nota. 
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