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COLEGIO SANTA ROSA DE LIMA

GUIA N° 2
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Profesoras: Maria Gabriela Dorgan Velasco

Contenidos: Documentos Comerciales: Orden de Compra, Remito, Factura, Nota de Crédito, Nota de
Débito, Recibo y Resumen de Cuenta.
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1) ¢Qué son los documentos comerciales?

2) ¢ Cual es la importancia de los documentos comerciales?

3) ¢Como es el archivo y la conservacion de los documentos comerciales?

4) Buscar una factura, pegarla en el cuaderno e identificar las partes de un
comprobante comercial.

5) ¢Como se clasifican los documentos comerciales? Realizar un esquemay
explicar.

6) ¢ Queé otros documentos no comerciales son fuentes de informacion y se deben
registrar?

7) ¢ Quiénes estan obligados a emitir documentos comerciales?

8) Completar
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9) Investigar en la siguiente pagina y luego contestar:

https://www.afip.gob.ar/informacionVisual/facturacion.asp#ver
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https://www.afip.gob.ar/informacionVisual/facturacion.asp#ver

e ¢ Queé factura emite el responsable inscripto cuando le vende a un Consumidor Final?
¢ ¢ Qué factura emite el responsable inscripto cuando le vende a un Exento?

e (;Qué factura emite el Monotributista cuando le vende a un Consumidor Final?

o ¢ Qué factura emite el Monotributista cuando le vende a un Responsable Inscripto?

o ¢ Qué factura emite el Exportador?

10) ¢En qué casos se autorizara a emitir comprobantes clase "M" 0 "A" con leyenda "OPERACION
SUJETA A RETENCION"?

11) Los adquirentes, locatarios o prestatarios inscriptos en el impuesto al valor agregado, que
reciban comprobantes "A" con leyenda "OPERACION SUJETA A RETENCION" ¢ Cémo deben
actuar y como deben cancelar dicha factura?

https://www.afip.gob.ar/facturacion/regimen-general/comprobantes.asp

12) El adquirente, locatario o prestatario inscripto en el impuesto al valor agregado que reciba el
comprobante clase "M" ¢ Como deben actuar?

https://www.afip.gob.ar/facturacion/regimen-general/comprobantes.asp

13) ¢, Qué es la factura electronica?

14) ¢, Qué es el Ticket? ¢ Cudles son sus requisitos? Buscar un ticket pegarlo en la guia e identificar

sus partes.

15) Completar los siguientes comprobantes comerciales:


https://www.afip.gob.ar/facturacion/regimen-general/comprobantes.asp

Orden dée compra

E1 09/02 la empresa «PATAGONIA S.A.» comienza su actividad comercial dedicada a la
comercializacion y distribucién a industrias de articulos de ferreteria, seguridad industrial,
equipos, miquinas y herramientas, consumibles ¥ otros, con domicilio en la calle Cnel.
Brandsen 433 - Ramos Mejia, Pcia. de Buenos Aires, L V.A. Responsable Inscripto, C.U.LT.
N®30-86589170- 1. Solicita en cueata corriente, seziin Orden de Compra N* 0001-00000001
a la firma «WHITE & DECKER», con domicilio en Yapeyt 67, Pcia de Mendoza, LV.A.
Respoasable Inscripto, C.ULT. N® 30-49879856-5, los siguientes articulos:
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Remito

El 13/02 la empresa «PATAGONIA S.A.» confecciona el remito n® 0001-00000001 a
«FERRETERIA LA FAMILIA S.R.L.», con domicilio en Cangallo 1050 C.A.B.A. LV.A.
Responsable Inscripto, C,U.LT. N° 30-22197295-2, enviandole los siguientes articulos.

La empresa comercializard con un margen de 407« de gonancia,
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Los precios se sacan de la referencia de la orden de compra

El precio unitario se debe calcular segun el siguiente ejemplo: una pistola para pintar a presion
por $ 975 este es el precio de costo, para sacar el precio de venta se le suma el 40% de
ganancia:



975x40 = 390 luego se suma 975 + 390 = 1.365 Precio de Venta unitario

100

Factura “8"
El 21/02 la empresa «PATAGONIA S.A» vende al contado s.gin Factura «B»
N® 0001-00000001 al Sr. J. Balvin (Consumidor Final), con domicilio en Av. Mosconi 435,
Lomas del Mirador, Pcia. de Buenos Aires, el siguiente articulo: 1 pistola para pintar a pre-
$ida. La empresa comercializari. con un margen dol 40 s e @axncia,
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El precio se saca del remito.




Factura "A”"
17/02 la empresa «PATAGONIA S.A.» confecciona la Factura N*0001-000000001 por la
venta en cta. cte. a «FERRETERIA LA FAMILIA S.R L », segin Remito N* 0001-00000001.

La empresa comercializard con un mcrgen de 30, de ganancia.
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Para calcular el Precio de Venta se debe tomar los precios del remito.



Factura "C”"
«TRANSPORTE CARLITOS S.A» confecciona la factura correspondiente al servicio de
traslado realizado el dia 13/02 por un importe de $3.500.-
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Nota de crédito

E! 25/02 la empresa «PATAGONIA S.A.» envia a «<FERRETERIA LA FAMILIA S.R.L>»
usa Nota de Crédito N° 0001-00000001, por devolucién de 2 amoladoras angular D115,
segin Remito N° 0001-00000001 y Factura N° 0001-00000001.
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Tener en cuenta que el precio unitario de la amoladora lo debe sacar de la factura A



Nota de débito

E122/02 la erpresa «PATAGONIA S.A.», envia a «FERRETERIA LA FAMILIAS.R.L.»
una Nota de Débito N° 0001-00000001 por error de facturacién en la cantidad de las mer-
M&W3m&mmamﬁnyﬁmmm4.mm
N*® 0001-00000001 yF.cmN’ 0001-00000001.
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Se debe realizar una nota de débito por una pistola para pintar a presion. Sacar el precio unitario
de la Factura A



Recibo

El 28/02 la empresa « PATAGONIA S.A.» recibe de «FERRETER{A LA FAMILIA
S.R.L.» un cheque del Banco HSBC, de pago diferido con fecha de vencimiento 10/04, por
un importe de $35.000.- a cuenta de la factura N® 0001-00000001 y segin

recibo N® 0001-00000001.
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Resumen de cuenta

El 05/03 La Empresa sPATAGONIA S.A.» confecciona el Resumnen de Cuenta de «FE-
RRETERIA LA FAMILIA S.R.L.s , segin las operaciones realizadas durante &l mes de
febrero (Factura N° 0001-00000001, Nota de Débito N® 0001-00000001, Nota de Crédito
N® 000 1-00000001 ¥ Recibo N° 0001-00000001).
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Bibliografia:

Libro: ANGRISANI, ROBERTO-LOPEZ, JUAN CARLOS (2.019) “Sistema de Informacion
Contable I” A&L Editores

Proceso de Metacognicion:

1) ¢ Qué le parecid mas interesante?
2) ¢ Qué logros has alcanzado?

3) ¢ Qué dificultades tuvo para aprender?

Completen la guia.
Vean los links
sugeridos y lean el

el libroSIC1 de dio.

Si tienen dudas me W (S
consultan.




