
 

 

COLEGIO SANTA ROSA DE LIMA 

 

GUÍA N° 2 

Gestión Organizacional 
4 Año A  
Profesoras: María Gabriela Dorgan Velasco 
Contenidos: Documentos Comerciales: Orden de Compra, Remito, Factura, Nota de Crédito, Nota de 
Débito, Recibo y Resumen de Cuenta. 
 

Alumno/a:……………………………………………………………… 

 
 
 
 

1) ¿Qué son los documentos comerciales? 

2) ¿Cuál es la importancia de los documentos comerciales? 

3) ¿Cómo es el archivo y la conservación de los documentos comerciales? 

4) Buscar una factura, pegarla en el cuaderno e identificar las partes de un 

comprobante comercial. 

5) ¿Cómo se clasifican los documentos comerciales? Realizar un esquema y 

explicar. 

6) ¿Qué otros documentos no comerciales son fuentes de información y se deben 

registrar? 

7) ¿Quiénes están obligados a emitir documentos comerciales? 

8) Completar  

 

 



 

 

 

Concepto Concepto Requesitos Formas de Emisión Importancia

Orden de Compra

Remito

Factura

Nota de Débito

Nota de Crédito

Recibo

Resumen de 

Cuenta  

9) Investigar en la siguiente página y luego contestar:  

https://www.afip.gob.ar/informacionVisual/facturacion.asp#ver 

 

 

https://www.afip.gob.ar/informacionVisual/facturacion.asp#ver


 

 

 

• ¿Qué factura emite el responsable inscripto cuando le vende a un Consumidor Final? 

• ¿Qué factura emite el responsable inscripto cuando le vende a un Exento? 

• ¿Qué factura emite el Monotributista cuando le vende a un Consumidor Final? 

• ¿Qué factura emite el Monotributista cuando le vende a un Responsable Inscripto? 

• ¿Qué factura emite el Exportador? 

 

10)  ¿En qué casos se autorizará a emitir comprobantes clase "M" o "A" con leyenda "OPERACIÓN 

SUJETA A RETENCIÓN"? 

 

11) Los adquirentes, locatarios o prestatarios inscriptos en el impuesto al valor agregado, que 

reciban comprobantes "A" con leyenda "OPERACIÓN SUJETA A RETENCIÓN" ¿Cómo deben 

actuar y cómo deben cancelar dicha factura? 

https://www.afip.gob.ar/facturacion/regimen-general/comprobantes.asp 

 

12)  El adquirente, locatario o prestatario inscripto en el impuesto al valor agregado que reciba el 

comprobante clase "M" ¿Cómo deben actuar? 

https://www.afip.gob.ar/facturacion/regimen-general/comprobantes.asp 

 

13) ¿Qué es la factura electrónica? 

 

14) ¿Qué es el Ticket? ¿Cuáles son sus requisitos? Buscar un ticket pegarlo en la guía e identificar 

sus partes. 

 

15) Completar los siguientes comprobantes comerciales: 
 

https://www.afip.gob.ar/facturacion/regimen-general/comprobantes.asp


 

 

 
 

 



 

 

 

Los precios se sacan de la referencia de la orden de compra 
 El precio unitario se debe calcular según el siguiente ejemplo: una pistola para pintar a presión 
por $ 975 este es el precio de costo, para sacar el precio de venta se le suma el 40% de 
ganancia: 
 



 

 

 
 

 
El precio se saca del remito. 
 

 



 

 

 
 

 

Para calcular el Precio de Venta se debe tomar los precios del remito. 



 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

Tener en cuenta que el precio unitario de la amoladora lo debe sacar de la factura A 
 
 
 



 

 

 
 
Se debe realizar una nota de débito por una pistola para pintar a presión. Sacar el precio unitario 
de la Factura A 

 
 



 

 

 
 



 

 



 

 

Bibliografía: 
 
Libro: ANGRISANI, ROBERTO-LOPEZ, JUAN CARLOS (2.019) “Sistema de Información 

Contable I” A&L Editores 

 

Proceso de Metacognición: 

1) ¿Qué le pareció más interesante? 

2) ¿Qué logros has alcanzado? 

3) ¿Qué dificultades tuvo para aprender? 

 
 

  

      
 


