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Los principios de la Partida Doble a tener en cuenta son:

1) QUIEN RECIBE ES DEUDORY QUIEN ENTREGA ES ACREEDOR. Esto significa que si alguien
recibe un bien porque lo compra, es deudor, ya que debe pagar por él al acreedor, que es
quien se lo vende.

2) NO HAY DEUDOR SIN ACREEDOR NI ACREEDOR SIN DEUDOR. Emparentado con el princi-
pio anterior, éste explica que —evidentemente- en toda operacién existen dos partes, el
que compra y el que vende, o el que adquiere un derecho y el que se obliga.

3) TODO VALOR QUE ENTRA DEBE SER EQUIVALENTE AL QUE SALE. El monto que sale o se
paga por un bien, debe ser igual al valor del bien que ingresa a la empresa y viceversa.

4) TODO VALOR QUE INGRESA POR UNA CUENTA DEBE SALIR POR LA MISMA. La denomina-
cién que la contabilidad le da a un determinado elemento cuando ingresa a la empresa,
debe conservarse también cuando el mismo sale de ella.

5) LAS PERDIDAS SE DEBITANY LAS GANANCIAS SE ACREDITAN. La Partida Doble, como su
nombre lo indica, utiliza dos columnas, las llamadas DEBE y HABER. Las pérdidas deben
anotarse en el Debe, es decir que deben debitarse, y las ganancias deben anotarse en el
Haber o acreditarse.

3.5.2 Cuentas

Como ya se ha visto, toda organizacién, desde su inicio o como consecuencia de sus activi-
dades, tendra:

( Cuentas patrimoniales ) ( Cuentas de resultado )
4 N/ N N/ ( N
Bienes propios ydere_ Deudasy que PATRIMONIO, ReS-ultadOS h R.e.sultados
chos a cobrar (lo que le conforman el | | NETO que esta | | negativos (que | | positivos (que

deben a la empresa). PASIVO de la constituido por provienen, por provienen, por
Todo esto se denomina empresa: la diferencia ejemplo, de ejemplo, de las
ACTIVO: (A) (P) entre el Activo y costos y ventas):
el Pasivo: gastos): (RP)
El Activo puede estar El Pasivo puede (PN) (RN)
Ca constituido por: estar constitui- £ Patimon Resultad Resultad
aja do por: atrimonio esultados esultados
Banco Cta.cte. bancaria Neto esta Negativos Positivos
Banco caja de ahorro Acreedores integrado, puede ser por: puede ser:
Banco plazo fijo varios fundamental- | | Costo de las Ventas
Deudores Proveedores mente, por el | | mercaderias Descuentos
Documentos a cobrar Documentos a Capital vendidas obtenidos
%9; caderias pagar Gastos grales. Intereses
aterias primas Cheques Descuentos ganados o
gatsf iales diferidos a otorgados o cobrados
Maquinarias - Instalaciones Intereses a Fletes pagados ganados o
Muebles y dtiles - Rodados | |P898" 0 perdidos cobrqd_os
y Comisi Intereses Comisiones
Terrenos omisiones a
Liave de negocio pagar y/o ; ganadas o
Patentes - Concesiones Alquileres a Alquileres cobradas
Y dos o
Franquicias - pagar paga
Cheques diferidos a cobrar perdidos
Intereses a cobrar todo | todo |
Alquileres a cobrar -y ?, oloque -y ?, oloque
...y todo lo que sea “pagado, sea “ganado,
...y todo lo que sea sea “a pagar’. perdido, cedido cobrado u
\ “a cobrar”. ) PAR ) \_uotorgado”. ) |  obtenido”. )
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PROCESAMIENTO CONTABLE

Se entiende por CUENTA al concepto que agrupa elementos del patrimonio de la empresa con
caracteristicas similares u homogéneas, permitiendo expresar su valor monetario.

Cada cuenta representa, ademads, una unidad de informaciéon que responde a una necesidad de
informacién. Por ejemplo, para una entidad puede ser necesario identificar individualmente
cada uno de sus gastos, entonces utilizard cuentas como “Gastos de luz”, “Gastos de telé-
fono”, etc. A otra, en cambio, le bastard con utilizar la cuenta “Gastos de servicios”.

Las cuentas de Activo, Pasivo y Patrimonio Neto, pertenecen al grupo de Cuentas Patrimo-
niales, en tanto describen elementos que integran el patrimonio de la organizacién. Las
cuentas de Resultado Positivo y Negativo, constituyen el grupo de Guentas de Resultado,
porque surgen como consecuencia o resultado de las operaciones realizadas.

Todas ellas representan una herramienta esencial para el registro contable.

La estructura de una cuenta puede graficarse de la siguiente manera:

( CUENTA )

" DEBE HABER |

_( SALDO )_J

Los movimientos se anotan en una u otra columna de manera acorde con ambos miembros
de la ecuacién patrimonial de modo que se cumpla su igualdad. La diferencia entre ambas
columnas se denomina saldo.

A continuacién, se expone una descripcién méas detallada de cada una de las cuentas
presentadas en el cuadro anterior:



CUENTAS DEACTIVO

Cajay Bancos:
bienes con poder
cancelatorio, le-
gal eilimitado

Inversiones:

colocaciones

de dinero con
animo de lucro

Cuentas por
Cobrar:
derechos frente
aterceros.

Bienes de
cambio:
bienes
destinados a
laventa

Bienes
de uso:
bienes
destinados al
usoenla
empresay
cuya vida util
esmayoraun
afio.

Bienes
Intangibles:
son bienes
no corpdreos
con valor
econémico

(

CUENTA

)

Elemento o hecho que representa

(Caja

J

Dinero en efectivo.

Valores a depositar

Cheques recibidos de terceros.

Banco cta. cte.

Dinero depositado en cuenta corriente en un banco.

Banco caja de Ahorro

Dinero depositado en caja de ahorro en un banco.

Banco plazo fijo

Dinero depositado en un banco, a plazo fijo.

Moneda extranjera

Monedas de otros paises en poder de la empresa.

Deudores por ventas

Personas que deben dinero a la empresa porque le compraron
mercaderias en cuenta corriente comercial (a plazo).

Deudores varios

Personas que deben a la empresa por otras causas.

Documentos a cobrar

Pagarés a favor de la empresa.

Alquileres a cobrar

Monto que se cobrara por ceder el uso de un bien.

Intereses a cobrar

Monto adicional de dinero que se cobrara por otorgar tiempo para un pago.

Cheque dif. a cobrar

Cheque diferido recibido de un tercero.

Tarjetas de crédito

Cupones de tarjetas de crédito a nuestro favor, aun no cobradas.

Mercaderias

Bienes que la empresa se dedica especialmente a vender. Ej.,
medicamentos para una farmacia, juguetes para una jugueteria, etc.

Materias primas

Elementos esenciales con que se fabrica el producto a vender.
Ej., la madera de los muebles, el cuero de los zapatos.

Materiales

Elementos adicionales con que se fabrica el producto a vender. Ej., para
los muebles, los tomillos; para los zapatos, el hilo con que se cosen.

Productos en proceso

Productos cuyo proceso de fabricacion no se ha terminado.

Productos terminados

Productos listos para vender.

Instalaciones

Elementos destinados al uso, no a la venta, y que estan adheridos al
inmueble, aunque pueden separarse con cierto trabajo.
Ej. carteles, ventiladores de techo, estanterias.

Muebles y utiles

Bienes destinados al uso, y que pueden trasladarse.
Ej., mesas, sillas, calculadoras, etc.

Rodados

Bienes destinados al uso, y que pueden trasladarse con facilidad debido
a que poseen ruedas. Se utilizan para transporte. Ej., camiones, autos, etc.

Maquinarias

Maquinas industriales.

Equipos de computacion

Instalaciones y equipos que componen el sistema informatico de
la empresa.

Bienes destinados al uso de la empresa, no a la venta, y que no

Inmuebles pueden ser trasladados. Ej., casas, departamentos, locales, etc.

| bl Terrenos | Terrenos para uso de la empresa. Si poseen edificios construidos
nmuebles, sobre ellos, forman, en conjunto, los inmuebles.

se Divide en: |Edificios | Construcciones para uso de la empresa.

Llave de negocio

Prestigio y clientela de la empresa que pueden originar ganan-
cias futuras. Es un bien intangible, es decir, no material, pero que
posee valor economico.

Concesiones

Es un bien intangible que representa el permiso obtenido del
Estado para explotar un recurso u obra. Ej., concesidn de una ruta.

Privilegios, amparados por ley, que aseguran a su poseedor el

Patentes uso o venta de un invento por un tiempo determinado.
o Permiso para utilizar el nombre y el know how o forma de produc-
Franquicias cion y trabajo de otra empresa, remitiéndole, a cambio, un porcen-
L taje de las ganancias. )
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PROCESAMIENTO CONTABLE

CUENTAS DE PASIVO
( CUENTA )( Elemento o hecho que representa )
( )
A q Personas a las que la empresa debe por compras en cuenta
creedores corriente comercial o préstamos obtenidos.
Personas a las que la empresa debe por compra de mercaderias
Proveedores en cuenta corriente comercial.
Cuentas

por pagar:

Documentos a pagar

Pagarés entregados a favor de terceros.

obligacio-
nes a pagar
a terceros.

pagar

Cheques diferidos a

Cheques diferidos entregados a terceros.

Alquileres a pagar

Monto que se pagara por obtener el uso de un bien.

Comisiones a pagar

Monto que se pagara a un intermediario en una operacién comercial

\.

Intereses a pagar

Monto adicional de dinero que se pagara por obtener un plazo para
pagar una deuda. y

CUENTAS DE PATRIMONIO NETO

CUENTA

(

)

)

Elemento o hecho que representa

(Capital

Es la diferencia entre el Activo y el Pasivo, vale decir, es lo que realmente
posee la empresa.

LOtras

Seran analizadas con posterioridad.

]
J

CUENTAS DE RESULTADO NEGATIVO

CUENTA

(

)

Elemento o hecho que representa

)

(Costo de mercaderias . . L . . h
. Gastos incurridos en la obtencién de las mercaderias que se vendieron.

vendidas

Gastos Generales Gastos varios de la empresa. Ej., viaticos, limpieza, etc.

Descuentos otorgados o Rebaja de precio que se hace a un cliente por pago en efectivo o adelan-

cedidos tado.

Sueldos y Jornales Remuneraciones pagadas a los empleados.

Servicios Servicios pagados, como luz, gas, teléfono, etc.

Fletes pagados o perdidos | Gastos de transporte.

Intergses pagados o Representan el recargo que se aplica a un determinado valor, por

perdidos ejemplo, por el pago en cuotas o en cuenta corriente.

Alquileres pagados o

perdidos Representa el pago mensual por el uso de un bien inmueble

. J




CUENTAS DE RESULTADO POSITIVO

( CUENTA ) ( Elemento o hecho que representa )
X! . , N
Ventas Ingresos que se obtienen al vender mercaderias.
. Rebaja obtenida en el precio de una compra por pago en efectivo o
Descuentos obtenidos
adelantado.
Intereses cobrados o Representa el recargo que se cobra, por ejemplo, por el cobro en
ganados cuotas o en cuenta corriente.
Alquileres ganados o Representa el cobro mensual por dar en uso un bien inmueble.
cobrados
Comisiones ganadas o Representa el dinero que se percibe por haber realizado una tarea,
cobradas encargada a otra persona.
J

3.5.2.1 Terminologia relacionada con las cuentas
Debitar una cuenta: significa colocar su importe en la columna DEBE.
Acreditar una cuenta: implica colocar su importe en la columna HABER.

Saldo de una cuenta: es la diferencia entre la columna Debe y la columna Haber y muestra el
valor en pesos de cada cuenta, en determinado momento. El saldo serd deudor en la medida
que los valores debitados sean mayores que los acreditados, en caso contrario, el saldo sera
acreedor.

( DEBE ) < ( HABER J-» SALDO ACREEDOR
( DEBE ) > ( HABER )-; SALDO DEUDOR
( DEBE J =( HABER J-; CUENTA SALDADA (SALDO CERO)

En este punto es importante recordar que los nombres DEBE y HABER nada tienen que ver
con que se “DEBE” o que “HAY” algo. Simplemente, identifican a cada columna. Estas deno-
minaciones son de origen latino; debet y kredit significaron debe y fia respectivamente. Los
usos y costumbres hicieron que atun hoy se sigan utilizando estos términos, aunque sin su
acepcién original.
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3.5.2.2 Plan de cuentas

Es la enunciacién y ordenamiento de las cuentas que se utilizan en el proceso contable de
una empresa. Cada cuenta posee un cédigo que la identifica, y que puede ser numeérico o
alfabético. Presenta distintos niveles de jerarquia, segin su especificidad.

Ejemplo: 1. Activo= = = = < = Mdas general y de mayor jerarquia
1.1 Caja
1.2 Valores a depositar
1.3 Banco c/c. =* Mas especificas y de menor jerarquia

1.3.1 Banco Nacidn c/c
1.3.2 Banco Provincia c/c

2. Pasivo
2.1 Proveedores
2.1.1 Proveedor Lépez
2.1.2 Proveedor Gutiérrez
2.1.3 Proveedor La Estrella SA.
2.2 Acreedores

3. Patrimonio Neto
3.1 Capital

4. Resultados Positivos
4.1 Ventas

5. Resultados Negativos
5.1 Costo de Mercaderias Vendidas

Las cuentas mas comunes son las aqui presentadas, pero cada organizacién puede cambiar
sunombre o crear nuevas para lograr referencias mas claras, de acuerdo a su tipo de activi-
dad. Por ejemplo, un club ndutico utilizard cuentas como “amarras”, o “sogas”; una explota-
cién agricola, “maiz”, “trigo”, “silos”, etc.

Sibien todas son validas en tanto figuren en el plan de cuentas, al momento de definir su
nombre es necesario prestar mucha atencién para que la denominacién sea lo suficiente-
mente precisa y, tanto el que tiene avanzados conocimientos contables como el que no,
puedan reconocerla.

3.5.2.3 Manual de cuentas

Es una herramienta que explica el funcionamiento de cada cuenta, indicando el modo de
utilizacién de las mismas. Por ejemplo:

CAJA, es una cuenta patrimonial del activo con saldo deudor que se debita por el valor del
dinero en efectivo en existencia, o por el valor del efectivo que ingresa. Se acredita por las
salidas por depésitos bancarios o por pagos.



Analisis de cuentas

1. Cuentas Patrimoniales del Activo
1.1 Rubro Caja y Bancos

111

1.1.2

1.13

Caja: se debita cuando ingresa el dinero. Se acredita cuando se paga en efecti-
vo. El saldo es deudor y representa el dinero que aun tiene la empresa.

Banco x Cuenta Corriente: se debita cuando se deposita dinero y/o cheques
recibidos de terceros en la cuenta corriente bancaria. Se acredita cuando se
paga con cheque. El saldo es deudor y representa el importe que se tiene en la
cuenta bancaria.

Valores a depositar: se debita cuando se recibe un cheque de terceros. Se
acredita cuando se deposita ese cheque, cuando se cobra en ventanilla en el
banco o cuando se endosa a favor de terceros. El saldo es deudor y representa
los cheques que atin no se depositaron.

1.2 Rubro Inversiones

121

Banco x Caja de Ahorros: se debita cuando se deposita en un banco, bajo la
clasificaciéon de Caja de Ahorros y se acredita cuando se retira dinero de la
misma. El saldo es deudor y representa el dinero depositado en la Caja de
Ahorros del Banco.

1.2.2 Moneda Extranjera: se debita por la compra realizada en moneda extranjeray

1.2.3

se acredita al venderla. El saldo es deudor y representa el importe que se tiene
en moneda de otro pais.

Banco x Plazo Fijo: se debita al depositar dinero en el banco bajo la forma de
plazo fijo. Se acredita al retirarlo o cuando se renueva el plazo fijo. El saldo es
deudor y representa el dinero depositado en un banco bajo este tipo de cuenta
bancaria.

1.3 Rubro Cuentas por Cobrar
1.3.1 Documentos a Cobrar: se debita cuando recibimos un pagaré a nuestro favory

1.3.2

1.3.3

134

se acredita cuando cobramos el mismo o se convierte en moroso, en juicio o
incobrable. El saldo es deudor y representa los documentos que atn no se
han cobrado.

Deudores Varios: se debita cuando nos deben en cuenta corriente comercial
(por vender bienes de uso, etc. y no por venta de mercaderias). Se acredita
cuando pagan, se convierten en morosos, en juicio o en incobrables. El saldo
es deudor y representa el dinero que ain nos deben.

Deudores por Ventas: se debita cuando nos deben por venta de mercaderias
en cuenta corriente comercial y se acredita cuando nos pagan o se convierten
en morosos, en juicio o incobrables. El saldo es deudor y representa el dinero
que aun nos deben.

Tarjetas de crédito: se debita al vender con tarjeta y se acredita cuando depo-
sitamos los cupones para su cobro o recibimos la informacién bancaria para
que se acredite el importe de la liquidacién en nuestra cuenta. El saldo es
deudor y representa los cupones a nuestro favor.

1.4 Rubro Bienes de Cambio
1.4.1 Mercaderias: se debita cuando se compran productos destinados a la venta y

se acredita en el asiento de costo de las mercaderias vendidas. El saldo deudor
representa las mercaderias que se encuentran en el depésito de la empresa.
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1.4.2 Materias Primas: se debita cuando se compran y se acreditan cuando se en-
vian a produccién para su elaboracion. El saldo es deudor y representa las
materias primas en poder de la empresa para su posterior elaboracién.

También integran este rubro cuentas como Materiales, Productos en proceso, Productos
terminados, etc.

1.5 Rubro Bienes de Uso

1.5.1 Rodados: se debita cuando se adquieren y se acredita cuando se venden. El
saldo es deudor y representa los rodados que tiene la empresa.

1.5.2 Inmuebles: se debita cuando se compra un inmueble (el mismo esta compues-
to por el terreno y el edificio) y se acredita al venderlos. El saldo es deudor y
representa los inmuebles que tiene la empresa.

1.5.3. Equipos de Computacion: se debita cuando se compran y se acredita cuando
se venden. El saldo es deudor y representa las computadoras que tiene la
empresa.

1.54 Muebles y Utiles: se debita al comprarlos y se acredita al venderlos. El saldo es
deudor y representa los muebles y utiles que tiene la empresa.

1.5.5 Instalaciones: se debita al comprarlas y se acredita al venderlas. El saldo es
deudor y representa las instalaciones que tiene la empresa.

1.5.6 Herramientas: se debita al comprarlas y se acredita al venderlas. El saldo es
deudor y representa las herramientas que tiene la empresa.

1.5.7 Maquinarias: se debita cuando se compran y se acredita cuando se venden. E1
saldo es deudor y representa las maquinarias que tiene la empresa.

1.6 Rubro Bienes Intangibles

1.6.1 Llave de Negocio: se debita por su adquisicién y se acredita cuando se vende
ese derecho. El saldo es deudor y representa el valor en llave de negocio que
tiene la empresa.

Integran este rubro las cuentas: Marcas y Patentes, Derechos de Autor, etc.

2. Cuentas del Pasivo
2.1 Cuentas por Pagar

2.1.1 Documentos a Pagar: se acredita cuando contraemos una deuda documenta-
da a favor de terceros y se debita cuando se abona. El saldo es acreedor y
representa los documentos que aiin debemos.

2.1.2 Acreedores Varios: se acredita cuando debemos en cuenta corriente comer-
cial (por comprar bienes de uso, etc. y no por compra de mercaderias). Se
debita cuando abonamos la deuda. El saldo es acreedor y representa lo que
todavia debemos.

2.1.3 Proveedores: se acredita cuando compramos mercaderias en cuenta corriente
y se debita cuando pagamos la deuda. El saldo es acreedor y representa lo que
debemos.

3. Patrimonio Neto

3.1 Capital: se acredita cuando se inicia una empresa y se debita cuando quiebra o se une
con otra para formar una mas grande. El saldo es acreedor y representa el aporte de
los socios a la empresa.



4. Cuentas de Resultado
4.1 Resultados positivos

4.1.1

4.1.2

4.1.3

414

Ventas: se acredita cuando se venden mercaderias y se debita en el asiento de
cierre o refundicién de cuentas. El saldo es acreedor y representa el importe de
las mercaderias que vendimos o servicios prestados.

Alquileres Cobrados: se acredita cuando se cobran alquileres y se debita cuan-
do se efectua el asiento de cierre o refundicion. El saldo es acreedor y repre-
senta el importe que cobramos a terceros por usar propiedades de nuestro
patrimonio.

Intereses Cobrados: se acredita cuando se cobran intereses y se debita cuando
se efectiia el asiento de cierre o refundicién de cuentas. El saldo es acreedor y
representa el recargo que recobramos a nuestros clientes o deudores por los
pagos fuera de término, o préstamos de dinero otorgados.

Comisiones Cobradas: se acredita cuando se cobran y se debita cuando se
efecttia el asiento de cierre o refundicién de cuentas. El saldo es acreedor y
representa la retribucién que corresponde por servicios prestados.

4.2 Resultados Negativos

4.2.1

4.2.2.

423
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4.2.5

Costo de Mercaderias Vendidas: se debita al registrar el costo de la mercade-
rias vendidas y se acredita en el asiento de cierre o refundicién. El saldo es
deudor y representa el precio que le costé a la empresa la mercaderia que
compro o fabricé y luego vendié.

Gastos Generales: se debita al registrar el pago de gastos y se acredita en el
asiento de cierre o refundiciéon. El saldo es deudor y representa los gastos
habituales que tiene la empresa.

Alquileres Pagados: se debita al abonar los alquileres y se acredita en el asien-
to de cierre o refundicién de cuentas. El saldo es deudor y representa el impor-
te que pagamos a terceros por utilizar bienes de su patrimonio.

Intereses Pagados: se debita al abonar los intereses y se acredita en el asiento
de refundicién de cuentas. El saldo es deudor y representa el recargo que nos
cobran por los pagos fuera de término o préstamos de dinero solicitados.

Comisiones Pagadas: se debita cuando se paga y se acredita cuando se efectiia
el asiento de cierre o refundicién de cuentas. El saldo es deudor y representa la
retribucién abonada que corresponde por servicios contratados.

Vocabulario

Morosos: son deudores que
se demoran en el plazo de
pago.

En juicio: son aquellos deu-
dores a quienes se les inicid
juicio por falta de pago.
Incobrables: son aquellos cré-
ditos que no seran cobrados
por quiebra, muerte del deudor,
etc.

Rubro: agrupacion de cuentas
con caracteristicas similares.
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