ACSJ (Asociación de Cultura Saint Johns)
Secretaría Administrativa                                                                                                 2/06/24
ADC, Av. Córdoba Este 225, J5402 J5402ADC, San Juan


Estimados señores:

Me dirijo a ustedes en respuesta a su anuncio publicado en “Difusión De Vacantes San Juan (Agencia de empleo)”, con el propósito de enviarles mi Currículum Vitae para postularme al puesto de Asistente Administrativo.

Además de cumplir con los requisitos mencionados, quiero destacar mi trayectoria de 10 años como alumno en esta institución, culminando con un expediente académico destacado. También poseo una Certificación de Inglés nivel avanzado otorgada por la Universidad de Cambridge, lo que me permite estar preparado para satisfacer las necesidades y responsabilidades que implica el puesto y así contribuir al crecimiento continuo de su asociación. Para este puesto poseo también conocimiento de herramientas de administración como pueden ser Word o Excel. 

Agradezco una oportunidad de discutir personalmente mis habilidades y mi interés en formar parte de su Institución en una entrevista.

Quedo a su disposición para proporcionar cualquier información adicional que puedan necesitar.

Reciban un cordial saludo,
Tomás Sierra
47589770
sierratomasz44@gmail.com
[bookmark: _GoBack]Contacto: 2645458063


