TRABAJO PRÁCTICO
ENTORNO WINDOWS 
El escritorio y la barra de tareas 
Ejercicio 1: Acceso directo Sobre el Escritorio de Windows 7 crear un acceso directo a los siguientes programas: Word, Excel, Calculadora y Explorador de Windows 

Ejercicio 2: 
Crear una estructura de carpetas Crea la siguiente estructura de carpetas, preferiblemente en la biblioteca Documentos.
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Ejercicio 3: Cambio de Vista - Tamaño de Archivo 
1. Abrir la carpeta Recursos y cambiar a Vista Detalle. 
2. Determinar cuánto pesan los archivos de Sonido.
3. Determinar cuánto pesan los archivos de Dinosaurios. 
4. Determinar cuánto pesan los archivos de Texto. 

Ejercicio 4: Cambiar el nombre • Cambiar el nombre de la carpeta Varias por Varios (Usando el Mouse) • Cambiar el nombre de la carpeta Música por Música 2017 (Usando el teclado) 
Ejercicio 5: Crear y eliminar archivos Crea dos documentos de texto en la carpeta Varias y llámalos archivo1 y archivo2. Elimina archivo1. 
Ejercicio 6: Copiar y mover 
1. Busca una imagen en la PC y cópialo a la carpeta Imágenes. 
2. Busca en la carpeta Recursos, los archivos de textos, copiarlos todos (de una sola vez) a la carpeta Documentos. 
3. Busca en la carpeta Recursos, varios archivos no consecutivos y cópialos a la carpeta Varias. 
4. Hacer los puntos 1, 2 y 3 usando el mouse y el teclado. 
Ejercicio 7:  Vistas y ordenación 
Abre la carpeta Windows y elige la vista Detalle, en caso de que no sea la que utilizas. Ordena los archivos de forma que veas en primer lugar el más reciente. Ahora ordénalas por orden alfabético. Y agrupa por Nombre. Selecciona de nuevo la vista que tenías al principio (u otra, la que quieras seguir utilizando de ahora en adelante). 
Ejercicio 8: Vistas y ordenación 1. Ordenar por tamaño (de menor a mayor) todos los archivos de la carpeta Recursos. ¿Cuánto pesa el más chico? 2. ¿Ordenar los archivos por fecha de modificación – Cual es la fecha más reciente?
Ejercicio 9: Mover y Ordenación 
1. Mover todos los archivos de texto a una nueva carpeta llamada Escritos (dentro de la carpeta Documentos) 
2. Ordenar los archivos por nombre de mayor a menor. 
[bookmark: _GoBack]Ejercicio 10: Pantalla y protector de pantalla 
1. Cambiar el fondo de escritorio.
 2. Activar un protector de pantalla con activación al minuto. Verificar que funcione.
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