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ACTIVIDADES
Organizados en equipos de 4 integrantes resuelvan las siguientes consignas en sus cuadernos:
1. Dadas las siguientes situaciones a resolver, indiquen al menos 3 herramientas digitales que se podrían usar para cada propuesta:
a) Creación de presentaciones multimedia en las que puedan incluir imágenes, videos, enlaces y efectos visuales para hacerla más atractiva y dinámica.
b) Investigación y uso de bases de datos en línea, que permita buscar información relevante y confiable y, posteriormente presentar sus hallazgos de manera organizada y sintética.
c) Creación de infografías que permitan comunicar información compleja de forma visual y concisa de un tema y que representen datos, estadísticas o procesos de manera creativa.
d) Desarrollo de un blog o sitio web personal sobre un tema que interesante, que permita compartir ideas, opiniones, escritos, proyectos o intereses con el mundo digital.
e) Edición de videos y podcasts para crear contenido original, como tutoriales, entrevistas, reportajes o debates.
2. Investiguen sobre los siguientes programas de Microsoft Office, teniendo en cuenta los aspectos que se indican:
· Microsoft Word
· Microsoft Excel
· Microsoft Access
· Microsoft PowerPoint
· Microsoft Paint

Aspectos a investigar para cada programa:

a) Finalidad

b) Área de aplicación
RESPUESTA
1ª. Creación de presentaciones multimedia
1. Microsoft PowerPoint: Permite incluir imágenes, videos, animaciones y efectos visuales de manera sencilla.
2. Prezi:  Ofrece una forma dinámica y no lineal de presentar información, ideal para mantener la atención del público.
3. Canva: Además de ser una herramienta de diseño gráfico, cuenta con plantillas para presentaciones que permiten agregar diferentes tipos de contenido multimedia. 
b. Investigación y uso de bases de datos en línea
1. Google Scholar: Un buscador especializado en literatura académica que permite acceder a artículos, tesis y libros relevantes.
2. JSTOR: Una base de datos que proporciona acceso a artículos académicos y revistas en diversas disciplinas.
3. Mendeley: Un gestor de referencias que también permite buscar artículos y organizar la información encontrada.
c. Creación de infografías
1. Canva: Tiene plantillas prediseñadas para infografías que son fáciles de personalizar y permiten incluir gráficos y datos.
2. Piktochart: Ofrece herramientas específicas para crear infografías interactivas y visualmente atractivas.
3. Visme: Permite crear infografías, presentaciones y otros tipos de contenido visual con facilidad.
d.  Desarrollo de un blog o sitio web personal
1. WordPres: Una plataforma muy popular para crear blogs y sitios web, con muchas plantillas y plugins disponibles.
2. Blogger: Una opción sencilla para crear un blog, especialmente útil si buscas algo fácil de usar sin mucha complejidad técnica.
3. Wix: Ofrece un editor de arrastrar y soltar que facilita la creación de sitios web personalizados sin necesidad de conocimientos en programación.
e. Edición de videos y podcasts
1. Adobe Premiere Pro: Un software profesional para la edición de video que ofrece herramientas avanzadas para crear contenido original.
2. Audacity: Un programa gratuito y fácil de usar para la grabación y edición de audio, ideal para podcasts.
3. Camtasia: Permite grabar la pantalla y editar videos fácilmente, lo cual es útil para tutoriales y presentaciones.
2. 
Microsoft Word
- Finalidad: Es un procesador de texto que permite crear, editar, formatear y compartir documentos escritos. Su finalidad es facilitar la elaboración de textos como cartas, informes, currículums y más.
- Area de aplicación: Se utiliza en entornos académicos, profesionales y personales para la redacción de documentos, así como en la creación de plantillas y formularios.
Microsoft Excel
- Finalidad: Es una hoja de cálculo diseñada para realizar cálculos, análisis de datos y visualización a través de gráficos. Permite organizar información en tablas y realizar operaciones matemáticas y estadísticas.
- Área de aplicación: Se utiliza en finanzas, contabilidad, análisis de datos, gestión de proyectos y cualquier campo que requiera manejo de grandes cantidades de datos numéricos.
Microsoft Access
- Finalidad: Es un sistema de gestión de bases de datos que permite crear y gestionar bases de datos relacionales. Facilita el almacenamiento, recuperación y manipulación de grandes volúmenes de información.
- Área de aplicación: Se usa en empresas y organizaciones para gestionar información sobre clientes, productos, inventarios y otros tipos de datos estructurados.
Microsoft PowerPoint
- Finalidad: Es un programa para crear presentaciones multimedia. Permite combinar texto, imágenes, videos y efectos visuales para comunicar ideas de manera efectiva.
- Área de aplicación: Se utiliza en entornos educativos y profesionales para presentaciones en conferencias, reuniones y clases.
Microsoft Paint
- Finalidad: Es un programa básico de edición gráfica que permite crear y editar imágenes simples. Ofrece herramientas para dibujar, colorear y hacer ajustes básicos a fotos.
- Área de aplicación: Se utiliza principalmente para tareas simples como la creación de gráficos básicos o la edición rápida de imágenes en entornos personales.



