COLEGIO “DEL PRADO” EDUCACION SECUNDARIA

Programa de Examen

2024/2025
Curso:7° Espacio curricular:  INFORMATICA
Division: Téc. Mineros Profesor:  Cecilia Marcuzzi

CONTENIDOS:

Unidad I: “Excel basico”

Conceptos basicos: hoja, libro, celda, vistas. Menu, pestanas. Archivos “.exe”.
Confeccidén de tablas: Bordes. Relleno. Autoformato.

Formato de celda: combinar celdas. Tipos de datos.

Trabajo en planilla: ocultar y mostrar columnas. Ordenar datos. Insertar y eliminar:
filas, columnas y celdas. Copiar formato.

Calculos simples: suma, resta, porcentaje, multiplicacion.

Controlador de relleno.

Formulas preestablecidas: Promedio, Cantidad, Maximo, Minimo, Contar, Fecha actual,
etc.

Disefio de graficos: circular, columnas, lineal, barras.

Creacion de Series.

Unidad II: “Excel avanzado ”

Formato: Alineacion de texto. Aumentar/ Disminuir decimales. Uso de celdas fijas
Orden personalizado.

Vinculacién con la modalidad. Calculo del valor P80

Utilizacién de filtros.

Creacidn de listas.

Funcién “SI”

Uso de multiples hojas: trabajo con férmulas que conectan la informacién de
multiples hojas.

Unidad llI: “Introduccién a Access”

Bases de Datos. Diferencias con Excel.

Creacion de Tablas (campos, Registros). Clave primaria. Vinculacion de Tablas.
Consultas.

Unidad IV: “Consolidacién de herramientas informaticas”
Funciones avanzadas de Microsoft Word. Creacién de indice, hipervinculos, portada,
numero de pagina, encabezado y pie de pagina.




COLEGIO “DEL PRADO” EDUCACION SECUNDARIA

CRITERIOS DE EVALUACION:

Los alumnos seran evaluados de acuerdo con los siguientes criterios:
*Interpretacion adecuada de las consignas.

*Uso correcto del vocabulario y contenidos aprendidos durante el afio.

*Uso correcto de reglas ortograficas.

INSTRUMENTOS DE EVALUACION:

Los alumnos seran evaluados en forma practica a través de:
*Ejercicios practicos en maquina, segin la herramienta informatica a
evaluar. Dicha actividad se llevara a cabo en la Sala de Computacion.

*Presentacion individual
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