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Se planifica la realización de cada parte del trabajo por semana y la entrega final será, junto a las planillas de evaluación y de asistencia, el día lunes 28 de julio.  

1. Introducción –1° semana
· Presente la empresa/institución. ¿Cuál es la institución? ¿Cuánto años de existencia tiene? ¿A qué rubro se dedica?
· Breve descripción de la empresa/institución donde se realiza la pasantía. Mencione en el lugar en el que está ubicada y cómo está organizada.
· Averigüe con las autoridades de la institución cuál es la misión y visión de la organización.
· Cuáles son los sectores y áreas principales de la empresa o de la organización y la función que tienen. 
Estoy realizando mis pasantías en el Registro Público de Comercio, ubicado en calle Mitre 682, en la ciudad de San Juan. Esta institución depende del Poder Judicial de San Juan y tiene como función principal dar publicidad a los actos jurídicos mercantiles relacionados con comerciantes, garantizando seguridad jurídica a través de la inscripción de dichos actos.
El Registro Público de Comercio se encuentra físicamente junto al Juzgado Comercial Especial, con el cual trabaja en estrecha relación, ya que muchas de las resoluciones judiciales emitidas por ese juzgado deben ser inscriptas en el Registro para que tengan validez y se hagan públicas. Esto permite una articulación directa y eficiente entre ambas dependencias judiciales.
La organización está estructurada por sectores que se dividen según los tipos de trámites que se realizan. En el lugar se desempeñan diferentes tareas administrativas, de archivo, atención al público, y verificación de documentos. Cada tarea tiene un responsable o encargado, lo que permite un buen funcionamiento interno.
Consultando con el personal de la institución, pude conocer su misión, que es asegurar la transparencia, legalidad y publicidad de los actos mercantiles que se inscriben, y su visión, que apunta a brindar un servicio público eficiente, claro y accesible para todos los ciudadanos y profesionales que lo requieran.
Los sectores principales son:
Mesa de entrada, donde se reciben trámites y se orienta al público.
Archivo, donde se resguardan todos los documentos inscriptos.
Sector de legalizaciones, que se encarga de validar documentos.
Control y verificación, donde se revisan los requisitos legales de cada presentación.




2. Desarrollo de la Pasantía –2° semana
· Descripción de las tareas en la que está participando Ud. como pasante. 
· Detalle de las principales actividades y responsabilidades asumidas.
· Proyectos específicos en los que Ud. como estudiante participa.
· Aplicación de conocimientos teóricos que haya adquirido en el colegio. Evalúe cómo los conocimientos alcanzados en el aula son aplicados en el entorno laboral.
· Durante la segunda semana de pasantía, participé en diversas tareas dentro del Registro Público de Comercio, apoyando al personal en funciones administrativas y operativas.

Las tareas en las que participé fueron:
Organización y clasificación de expedientes ya inscriptos.
Revisión de documentación presentada por los usuarios, asegurando que cumpla con los requisitos legales básicos.
Colaboración en el ingreso de trámites al sistema informático.
Atención al público, acompañando en la orientación y resolución de consultas.
Actividades y responsabilidades asumidas:
Ordenación de documentos y archivo de expedientes.
Digitalización de ciertos documentos y asistencia en la preparación de legajos para su posterior revisión.
Participación activa en la atención a los usuarios, brindando información básica sobre trámites y requisitos.
Proyectos específicos:
Colaboré en el proceso de reordenamiento de expedientes antiguos, lo que permitió mejorar el acceso a la información histórica registrada.
Fui parte del análisis y preparación de un informe interno sobre los tipos de trámites más comunes que ingresan al Registro.
Aplicación de conocimientos teóricos: En el ámbito del Derecho, pude aplicar conocimientos sobre las normas, los derechos, las leyes y las relaciones jurídicas que estudiamos en clase. Fue muy útil para entender el marco legal de los trámites que se realizan en el Registro, además de la importancia de la correcta inscripción de los actos jurídicos.
En Laboratorio Contable, los conceptos relacionados con la constitución de una empresa y todos sus derivados me fueron útiles, ya que pude comprender la relevancia de la inscripción de los actos de constitución de empresas, así como los cambios posteriores en sus estructuras legales, algo que se maneja frecuentemente en el Registro.








3. Análisis de la estructura organizacional –3° semana

· Identifique prácticas y estructuras (secciones que hay dentro de la empresa o cargo en la institución) que contribuyen al funcionamiento eficiente de la misma.
· Realice un organigrama con los cargos y los nombres de las personas.
· Explique las fortalezas y debilidades que observa en la empresa / institución.
Durante la tercera semana de pasantía, pude observar y analizar cómo está organizada internamente la institución del Registro Público de Comercio.
Se trata de una organización que depende del Poder Judicial de San Juan y funciona con una estructura jerárquica, donde cada sector tiene tareas definidas y responsables específicos. El personal se distribuye según funciones administrativas, técnicas y de atención al público.
Las áreas principales que pude identificar fueron:
Mesa de entrada: donde se reciben los trámites y se orienta a los usuarios.
Archivo: encargado de guardar todos los documentos inscriptos y mantenerlos organizados.
Legalizaciones: se encarga de validar documentos, verificar firmas y sellos.
Verificación y control: donde revisan que la documentación cumpla con todos los requisitos legales antes de ser inscripta.
También observé que el trabajo en equipo es fundamental. Cada empleado conoce bien su función y colabora con otros sectores cuando es necesario. Hay una buena comunicación interna y una clara división de tareas, lo que permite que los trámites se procesen con mayor agilidad.
Un punto importante es la relación directa que mantiene el Registro con el Juzgado Comercial Especial, que se encuentra al lado. Esta cercanía física y funcional permite una comunicación rápida para el tratamiento de resoluciones judiciales que deben inscribirse.
Mi rol como pasante fue principalmente de apoyo, pero al observar el funcionamiento interno pude entender cómo se organiza una institución pública, cómo se distribuyen los roles y cómo se aplican normas legales y administrativas en la práctica diaria.









4. Conclusiones y recomendaciones finales
· Elabore conclusiones generales sobre la experiencia de la pasantía. Incluya su valoración sobre el impacto de la pasantía en su formación escolar. En el mismo debe estar una reflexión sobre cómo la pasantía ha contribuido a definir su vocación.
· Incluya las lecciones aprendidas y cómo estas influyen en su futura carrera.
· Resuma los aprendizajes y logros más significativos.
· ¿Qué recomendaciones les daría a los futuros pasantes?

Realizar la pasantía en el Registro Público de Comercio fue una experiencia muy enriquecedora tanto en lo académico como en lo personal. Durante estas tres semanas, pude conocer de cerca cómo funciona una institución del Poder Judicial, y entender la importancia que tiene la inscripción de actos jurídicos mercantiles para brindar seguridad y legalidad en el ámbito comercial.

Además de aprender sobre los distintos sectores y tareas, lo que más destaco es el excelente trato que recibí por parte del personal. Desde el primer día me hicieron sentir bienvenida, estuvieron siempre dispuestos a explicarme cada procedimiento y me incluyeron en distintas actividades con mucha paciencia y respeto. Gracias a eso, el ambiente fue muy cómodo y pude aprovechar al máximo la experiencia.

Sin dudas, esta pasantía me ayudó a reforzar los conocimientos vistos en el colegio y a tener una idea más clara de cómo se trabaja en una institución pública. Me voy con nuevos aprendizajes, una mirada más amplia sobre el mundo laboral y el recuerdo de un muy buen grupo de personas.
