
  EL RESUMEN
Es un texto más breve que el original, en donde se toma las ideas más importantes, pero manteniendo las características del texto base. 
TIPS PARA UN BUEN RESUMEN
· Selecciona información importante, identificar fechas, y personajes relevantes.
· Se copia el resumen en la carpeta en el orden en que aparece en el texto original.
· El resumen debe ser coherente, las ideas pueden relacionarse por medio de conectores.
HACER UN RESUMEN EXIGE: 
· Concentración en lo que estás leyendo.
· Inteligencia para seleccionar lo importante y lo accesorio.
· Capacidad de síntesis.
· Dominio de la expresión oral y escrita.
· No debe exceder el 30% de la extensión del texto. 
Algunos libros de texto, al final de cada lección, suelen tener resúmenes. Esto no se hacen para ahorrarte trabajo, sino para que los contrastes con el que tú hayas realizado y aprendas a resumir.


   SINTESIS
Es también un texto corto, donde las ideas pueden expresarse con tus propias palabras. También podés expresar tu opinión, críticas a favor o en contra de lo que dice el autor.


   ESQUEMA
Cuando el tema que debes estudiar es extenso y la información proviene de varios textos, es útil clasificar los datos y decidir cuál es importante recordar, realizando un esquema.
El esquema nos permite ordenar las ideas de forma clara y breve. Puede tener distintos formatos: usar llaves, flechas, corchetes, etc.
Desventaja: lleva mucho tiempo organizarlo.
Ventaja: es una buena técnica visual, es más fácil para estudiar, ya que se establece una jerarquía de ideas, desde las principales, hasta las más específicas.
EJEMPLO:

                               Raíz           Permite el ingreso de agua 
PLANTA                 Tallo           Transporte de agua 
                                Hoja           Realiza                      Fotosíntesis 
                                                                                   Respiración 
                                                                           Transpiración

 MAPA CONCEPTUAL  
Sirve para estudiar textos que establecen relaciones como causas y consecuencias. 
Elementos:
· Conceptos: son hechos, objetos, expresiones teóricas de ciencias sociales, naturales, etc.
· Palabras enlaces: son palabras que sirven para unir dos conceptos e indican la relación entre ellos. Son palabras enlaces los verbos, preposiciones, adverbios.
·  Ovalo o elipsis: incluye un solo concepto.
· Líneas: sirven de soporte para las palabras enlace. 
· Organización: En la parte superior se coloca el concepto más inclusivo y general, hasta llegar a lo más específico.
EJEMPLO:

                                                                    ADOLESCENCIA

                                                            Se da entre los 12 y 18 años

                                                                 Los cambios son 

                             FISICOS                          PSICOLOGICOS                               SOCIALES 
                    
                     Cuerpo, voz,                      Pensamiento abstracto,               Grupo de pares/
                    Caracteres sexuales,        independencia, madurez             amigos vs. Padres 
                    Etc.                                      Vs. Inamdurez, rebeldía.               aislamiento.

