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CUADERNILLO DE
COMPUTACIÓN 

Profesor: Juan Aballay

Nombre del Alumno/a:
.....................................................



En el presente acuerdo están  algunas de las pautas que se tendrán en cuenta para 
las clases de computación, como así también para su aprobación.

· En todo momento los alumnos deberan observar buena conducta.

· Los alumnos deberán tener cada uno su cuadernillo.

     

           Alumno                                Padre o tutor                                Profesor

· En caso de pedir hablar con el profesor podrán hacerlo,  en el turno tarde 
antes del ingresar al primer módulo de clases.

· Los alumnos tendrán trabajos prácticos  en la sala de computación, o como 
actividad extraescolar. Todos los trabajos prácticos serán pedidos  una 
semana antes.

· Aquellos alumnos que no traigan su cuadernillo, por tercera vez, se le bajará 
un punto en su calificación final  de la libreta.

· Las clases se llevarán a cabo en el grado y en la sala de computación.

· Aquellos alumnos que falten por razones particulares a las clases de 
computación deberán pedir a sus compañeros la tarea que se realizó.

· El profesor se llevará los cuadernos para realizar correción clasificarlos, lo 
cual también influirá en la nota final.

A continuación quedan notificados padres y alumnos del acuerdo, Muchas gracias.

............................... ............................... ...............................

COLEGIO MONSEÑOR JOSÉ A. ORZALI 
COMPUTACIÓN  



CONOCIENDO A MI COMPUTADORA

Una computadora es un sistema digital con tecnología microelectrónica  capaz de  procesar datos a 
partir de  un grupo  de  instrucciones denominado programa. La estructura básica de una computadora
incluye microprocesador (CPU), memoria y dispositivos de entrada/salida (E/S), 
junto a los buses que permiten la comunicación entre ellos.

Para continuar entendiendo que es una computadora, hay que saber reconocer dos partes básicas, 
estas son: el hardware y el software.

El hardware es el término genérico que se le da a todos los componentes físicos de la computadora, 
todo lo que se puede tocar.

El software es el término que se le da a los programas que funcionan dentro de una computadora.

Software

Podría decirse que el software es el que le da vida a una computadora, pero este no funcionaría de no ser 
por el hardware, es decir que se necesitan mutuamente.

El programa Windows es uno de los más claros exponentes de software. Windows es un sistema operativo, 
es decir, el software "alma" de la computadora, el programa en el cual se basan los demás programas para 
funcionar. Windows no es el único sistema operativo, pero si el más popular.

Hardware

El hardware es el término utilizado para referirse a los componentes físicos de una computadora. 
Son componentes electrónicos, que se pueden tocar. 
Es el nivel más básico en el cual la computadora funciona. 
Toda la información que se procesa en una computadora, pasa si o si por el procesador, 
un chip responsable de esa tarea, de procesar información. Es el cerebro de una computadora. 
La memoria es hardware, la grabadora de CD es hardware, el monitor es hardware.



Actividades:
Completa el siguiente cuadro con información anteriormente mencionada
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Software Hardware Ejemplo

¿COMO FUNCIONA LA COMPUTADORA?

�    CPU (Unidad Central de Procesamiento): es la parte de una computadora en la que se encuentran los elementos 

que sirven para procesar datos. Los elementos que conforman la CPU de un ordenador son la memoria principal, 
la unidad aritmeticológica y los registros de control.

�   Los dispositivos de entrada: Son aquellos que permiten ingresar datos a la computadora y proporcionar 

comandos para manipularlos. Los dispositivos de entrada convierten la información en señales eléctricas que se 
almacenan en la memoria central.
 

�   Dispositivo de salida: Los dispositivos de salida convierten la información que sale de una computadora en 

imágenes en pantalla, impresos en papel o en otras formas. Los dispositivos de salida nos permiten ver o 
distinguir la respuesta.

�   Dispositivo entrada/salida: los dispositivos típicos para la comunicación entre computadora realizan las 

dos operaciones, tanto de entrada como salida, y entre otras se encuentran los módems y las tarjetas de red.

�    Dispositivo de almacenamiento: Estos tienen por función principal almacenar datos y programas en forma 

permanente o semi-permanente

Los dispositivos de entrada son aquellos que permiten la comunicación 
entre la computadora y el usuario, estos dispositivos le permiten al usuario 
introducir al computador datos, comandos y programas en el CPU. Estos 
dispositivos convierten la información en señales eléctricas que se 
almacenan en la memoria central.



DIFERENCIA ENTRE LOS DISPOSITIVOS DE E/S Y ALMACENAMIENTO DE UN COMPUTADOR
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Como su nombre lo indica sirve para introducir información a la computadora para su proceso. Mientras que 
los dispositivos de salida son todos aquellos elementos, los cuales nos permiten ver o distinguir la respuesta; 
y por último los dispositivos de almacenamiento son todo aparato que se utilice para grabar los datos de la 
computadora en forma permanente o temporal.

PERIFÉRICO
Los periféricos sirven para comunicar la computadora con el exterior (ratón, monitor, teclado, etc.) o como 
almacenamiento de información (disco duro, unidad de disco óptico, etc.).

Los periféricos suelen poder conectarse a los distintos puertos de la computadora. En general, éstos pueden 
conectarse o desconectarse de la computadora, pero la misma seguiría funcionando, aunque con menos 
capacidades.

Actividades
Describe los siguientes periféricos, con ayuda del profesor:
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Actividades
Clasificar los periféricos anteriormente nombrados en:

Entrada Salida Almacenamiento
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IDENTIFICA CUÁLES DE LOS COMPONENTES DE LAS SIGUIENETES TABLAS
SON ELEMENTOS DEL HARDWARE Y CUÁLES SON ELEMENTOS DEL SOFTWARE.

 HARDWARE      SOFTWARE
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IDENTIFICA LOS DISPOSITIVOS SEGÚN SU CLASIFICACIÓN, DISPOSITIVOS DE 
ENTRADA  (E) DISPOSITIVOS DE SALIDA (S) DISPOSITIVOS DE ENTRADA Y SALIDA (E/S)
Y DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO.
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SISTEMAS OPERATIVOS
¿Qué es un sistema operativo?

El sistema operativo es el programa (o software) más importante de un ordenador. Para que funcionen los otros 
programas, cada ordenador de uso general debe tener un sistema operativo. Los sistemas operativos realizan 
tareas básicas, tales como reconocimiento de la conexión del teclado, enviar la información a la pantalla, no 
perder de vista archivos y directorios en el disco, y controlar los dispositivos periféricos tales como impresoras, 
escáner, etc.

En sistemas grandes, el sistema operativo tiene incluso mayor responsabilidad y poder, es como un policía de 
tráfico, se asegura de que los programas y usuarios que están funcionando al mismo tiempo no interfieran entre 
ellos. El sistema operativo también es responsable de la seguridad, asegurándose de que los usuarios no 
autorizados no tengan acceso al sistema.

Clasificación de los sistemas operativos
Los sistemas operativos pueden ser clasificados de la siguiente forma:

-  Multiusuario: Permite que dos o más usuarios utilicen sus programas al mismo tiempo. Algunos sistemas 
operativos permiten a centenares o millares de usuarios al mismo tiempo.

-  Multiprocesador: soporta el abrir un mismo programa en más de una CPU.

-  Multitarea: Permite que varios programas se ejecuten al mismo tiempo.

-  Multitramo: Permite que diversas partes de un solo programa funcionen al mismo tiempo.

-  Tiempo Real: Responde a las entradas inmediatamente. Los sistemas operativos como

DOS y UNIX, no funcionan en tiempo real.

¿Cómo funciona el sistema operativo?

Los sistemas operativos proporcionan una plataforma de software encima de la cual otros programas, llamados 
aplicaciones, puedan funcionar. Las aplicaciones se programan para que funcionen encima de un sistema 
operativo particular, por tanto, la elección del sistema operativo determina en gran medida las aplicaciones que 
puedes utilizar.

Ejemplos de sistemas operativos
Familia Windows

•  Windows 95

•  Windows 98

•  Windows ME

•  Windows NT

•  Windows 2000

•  Windows 2000 server

•  Windows XP

•  Windows Server 2003

•  Windows CE

•  Windows Mobile

•  Windows XP 64 bits

•  Windows Vista (Longhorn)

•  Windows 8

•  Windows 10
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WINDOWS

Windows es una palabra del idioma inglés que significa “ventana”. Su utilización en español, en cambio, está 
casi exclusivamente vinculada a un sistema informático desarrollado por la empresa Microsoft y 
comercializado desde 1985.
Microsoft Windows es un sistema operativo, es decir, un conjunto de programas que posibilita la 
administración de los recursos de una computadora. Este tipo de sistemas empieza a trabajar cuando se 
enciende el equipo para gestionar el hardware a partir desde los niveles más básicos.

Escritorio de Windows
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Partes de la ventana

Barra de herramientas de acceso rápido

Cinta de opciones

Botones de navegación

Barra de direcciones

Caja de búsqueda

Panel de navegación

Ventana de archivos

Barra de estado

1

2

3

4

5

6

7

8
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PROCESADOR DE TEXTO – WORD

Un procesador de texto es una aplicación informática 
destinada a la creación o modificación de documentos 
escritos por medio de una computadora.

Actividades- Repasando contenidos de WORD

Hoy los procesadores de texto incorporan correctores de 
ortografía y gramática, diccionarios multilingües y de 
sinónimos que facilitan en gran medida la labor de redacción.

Pasa el siguiente texto:

OFFICE WORD 2016

Actividades en la computadora:

1. Marca en el texto, los párrafos con distintos colores.
2. Selecciona cualquier párrafo y coloca la letra capital.
3. Pinta o resalta los verbos que encuentras en el texto.
4.Buscar una imagen en internet y pegarla en el documento generado.
5. Guardar en mis documentos el archivo con el nombre de los alumnos que 
trabajaron juntos.  
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TABLAS

Una tabla está formada por celdas o casillas, agrupadas por filas y columnas, en cada casilla se puede 
insertar texto, números o gráficos.

Creación de tablas

• Insertar una tabla arrastrando el Mouse (Pasos a seguir):

1. Clic en la ficha Insertar.

2. Clic en el botón Tabla del grupo Tablas.

3. Si quisieras crear una tabla de 5 columnas y dos filas (5x2), 
sólo debes dar clic en la celda formada por la quinta columna y segunda fila.

Actividad 1
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Cuando dibujes tablas con el lápiz, recuerda que éste traza tanto líneas como 
cuadros y rectángulos. 

Si estás tratando de dibujar una línea recta y mueves el lápiz fuera de la trayectoria recta, 
Word interpretará que estás tratando de dibujar un rectángulo e insertará uno. Si esto sucede, 

simplemente haz clic en el botón Deshacer en la Barra de herramientas de acceso rápido e inténtalo de 

nuevo.

Actividad 2

Actividad 3



16

ESCRIBE EL NÚMERO EN EL RECUADRO QUE CORRESPONDA

LEE CUIDADOSAMENTE CADA UNA DE LAS DEFINICIONES QUE APARECEN EN LA COLUMNA 
DE LA IZQUIERDA Y RELACIÓNALAS CON LOS CONCEPTOS DE LA COLUMNA DE LA DERECHA.
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POWER POINT
PowerPoint (entorno de trabajo)
¿Qué es un Presentador de diapositivas?

PowerPoint es la herramienta que nos ofrece 
Microsoft Office para crear presentaciones. 
Las presentaciones son imprescindibles hoy 
en día ya que permiten comunicar información 
e ideas de forma visual y atractiva.

H
ER

R
A
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S
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UNE LA HERRAMIENTA CON LA PALABRA QUE CORRESPONDE
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ESCRIBE EN CADA CUADRO LA RESPUESTA CORRECTA
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Pilas Bloques es una aplicación para enseñar y aprender a programar por medio 
de bloques de forma simple y divertida. Posee desafíos con diversos niveles de 
dificultad para que niñas, niños y adolescentes puedan conocer el mundo de la 
programación. Está desarrollada en Argentina, desde la iniciativa Program.AR de 
la Fundación Sadosky.

trabaja para un aprendizaje situado y significativo, donde las y los estudiantes puedan tener un rol 
protagónico. Por eso los desafíos de Pilas Bloques están organizados en secuencias de complejidad 
ascendente e invitan a las y los estudiantes a resolver un problema concreto en un entorno cuidadosamente 
acotado, sin ofrecerles todos los conceptos ni los pasos para resolverlo. Les brindan tiempo de exploración 
para que luego, junto a sus docentes, puedan revisitar las diferentes estrategias de  solución, las dificultades y 
los aciertos, y construir las ideas fundamentales. 
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CONCEPTOS DE INFORMÁTICA 



INTERNET

INTELIGENCIA ARTIFICIAL

Nivel 1

ANIMATED DRAWINGS
¡Haz que tus dibujos cobren vida animando 
a los personajes para que se muevan!

https://sketch.metademolab.com/

Subir un dibujo
Cargue un dibujo de UN personaje, donde los brazos y las piernas no se superpongan 
al cuerpo (vea los ejemplos a continuación).

LISTA DE VERIFICACIÓN
Asegúrate de que el personaje esté dibujado en una hoja de papel blanca sin líneas, arrugas 
ni rasgaduras.

Asegúrate de que el dibujo esté bien iluminado. Para minimizar las sombras, mantenga 
la cámara más alejada y haga zoom en el dibujo.

No incluya ninguna información identificable, contenido ofensivo (consulte los estándares de 
nuestra comunidad) o dibujos que infrinjan los derechos de autor de otros.
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MEJOR PREVENIR

Virus informáticos
Los virus son programas informáticos que tienen como 
objetivo alterar el  funcionamiento del computador,  sin  que  
el usuario se dé cuenta.
Estos, por lo  general, infectan otros archivos del sistema con 
la intensión de modificarlos  para destruir de manera 
intencionada archivos o datos almacenados en tu computador.  
Aunque  no todos  son tan  dañinos.

RESUELVE LA SIGUIENTE SOPA DE LETRAS, 
EN ELLA ENCONTRARAS 11 TIPOS DE VIRUS INFORMÁTICOS
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INTERNET

Actualmente, internet es una herramienta que hace parte de nuestra cotidianidad, de nuestra vida diaria. 
Lo usamos para consultar, aprender, entretenernos; incluso como fuente de trabajo. Pero, ¿sabes qué es?
Imagina que tienes un computador con mucha información y quieres compartirla con muchas personas en 
el mundo. La forma de hacerlo es que tu computador se pueda conectar con otros. Esto se logra por medio 
de una gran red desde la que podrás conectarte con otros computadores y recibir y enviar datos de 
forma instantánea.

¡Esto es internet! 
Una gran red a la que se conectan las computadoras para poder transmitirse información entre ellas.

Une con una línea el nombre y el ícono del navegador.
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Actividad 3

Actividad de contingencia 21|08
Para los alumnos que aun no terminan la actividad 3 del cuadernillo.
(Presentación lo pueden imprimir o enviarlo por la plataforma) 

6° “A” - “B”


