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Actividades
Introduceion

1)Breve descripcion del lugar donde se realizé la pasantia.
Una oficina en el 5to piso con grandes ventanales y una hermosa vista, con
cuatro escritorios y pilas de expedientes por ingresar a sistemas o darles
salida depende de donde estén posicionados.

2) Objetivos de la pasantia: {Qué esperaba aprender o lograr en esta
experiencia?
Entender un poco como funciona la economia en San Juan y el como se
maneja la administracion de los fondos en las distintas areas que la
componen.

3) Expectativas previas: {Qué imaginaban que iban a experimentar?
Descripcion de la empresa/institucion
Fue un paso mas para entender la vida como adulto y el tener
responsabilidades importantes como lo son los movimientos de
expedientes, en mi oficina pasa todo lo que entra para ser aprobado por
los contadores de la provincia en cuanto a obras, compra de materiales
para construccion, etc.

ctividades realizadas

1) Descripcion detallada de las actividades y tareas asignadas.

- Cuando ingresaba un Expediente debiamos controlar que viniera todo
aprobado y firmado en base a la resolucion y al ministerio que
perteneciera (ver que todo se cumpliera segan lo estipulado en la ley en la
que se rige ese expediente).

- Al mismo se le da ingreso al sistema usando un escaner, luego se les pasa a
los delegados o al cuerpo técnico (dependiendo el N* de EXPY de que
trate).

- En el trascurso de 1a misma manana si el Exp se aprobaba se le daba
salida a la institucion que se encarga de cumplir con lo estipulado y si se
rechazaba se devuelve al ministerio que lo trajo.

2) Herramientas, programas o tecnologias utilizados.
Se usa el programa “Sistemas Integrados”.

3) Métodos de trabajo: {Se trabajaba en equipo o individualmente?
Se trabaja casi siempre en equipo lo Gnico que se hace individual es el
trabajo de los contadores.



Amallisis de la experiencia

1) Desafios enfrentados: éQué dificultades encontraron durante la
pasantia?
La principal dificultad fue entender a que ministerio pertenecia cada
expediente y sus diferencias en cuanto a los nameros que estos traian;
entender las siglas y que significaba cada una.

2) Soluciones: {Como resolvieron estos problemas? - Habilidades
desarrolladas: {Qué nuevas habilidades o conocimientos adquirieron?
Soluciones: Lo que opte por hacer fue consultar a mi equipo de trabajo y
armar una pequena guia con todo detallado y la estudie durante la primer
semana, las ultimas dos semanas ya estaba acostumbrada y no la
necesitaba.
Habilidades desarrolladas: Gestion de expedientes y desarrollo de
actividades de registro monetario.

3) Relacion con estudios previos: éComo se conectaron los contenidos
teoricos de la escuela con las actividades practicas de la pasantia?
Lo unico que use fue el conocimiento basico adquirido en matematicas
(sumas, restas, multiplicacion, division).
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Evaluacion personal

1) Reflexion sobre el impacto de la pasantia en su formacion profesional
y personal.

Me sirvio para darme cuenta que hay mas responsabilidades fuera de las
basicas que atravesamos en el Colegio.

2) iComo esta experiencia influye en sus decisiones futuras, ya sea
académicas o laborales?
Me influyo para estar segura en que lo que quiero estudiar es lo correcto.

3) éQué cambiarian si tuvieran la oportunidad de volver a realizar la
pasantia?
Nada, todo fue perfecto.

Conclusiones

1) Resumen general de la experiencia de la pasantia.
Fue una linda experiencia incluso el levantarse temprano porque cuando
vas a hacer algo que te gusta las cosas no te “cuestan” tanto como cuando

haces algo que no te gusta.



2) Logros alcanzados.
Conocer mas a profundidad como funciona el ser un Contador
Publico y todas sus caracteristicas ya sean buenas o malas.

3) Impacto de la pasantia en su perspectiva laboral.
Me sirvio para ya tener un conocimiento previo de la
administracion de expedientes al momento de comenzar a
trabajar.

Recomendaciones
1) Consejos para futuros pasantes.

Que no se dejen estar, la pasantia es una experiencia muy linda
y si no saben que estudiar, vayan a las ferias, busquen en
internet pero aprovechen la oportunidad de poder hacer una
simulacion de lo que es trabajar en su carrera sonada.

2) Sugerencias para la empresa o institucion donde realizaron
la pasantia (si aplicable).
Creeria que ninguna.



