
   

 

   

 

 

Colegio Santa Rosa de Lima 

Laboratorio Contable 6° “A” 

Prof. Lorena Torres 

Tema: Informes Contables 
 

 

Palabras Claves: Información. Informes. Usuarios. Decisiones. Normas. 

“Recuerda elaborar un texto a modo de resumen con estas palabras al final de 

la clase” 

 

Introducción 

La Contabilidad tiene funciones básicas que pueden sintetizarse en: 

• El ordenamiento y registro de los datos de las operaciones realizadas 

• El análisis y la interpretación de ello 

• La preparación de informes para uso interno y externo 

Veamos algunos conceptos a tener en cuenta: 

✓ Información: Es el conjunto de datos procesados de manera útil y 

significativa para el usuario. La obtención de información reunirá un 

conjunto de datos entre si de manera que sea posible interpretarlos para 

poder tomar decisiones a partir de ello 

 
✓ Informe: Salida de un sistema de información que permite disponer de un 

conjunto de datos organizados para producir información que permita 

obtener conclusiones 

 
✓ Informe Contable: Es un agrupamiento organizado de información 

contable 

 
Usuarios de la Información Contable 

Se denomina usuarios a los destinatarios de los informes, es decir son todas las 

personas u organizaciones que necesitan y utilizan los datos que brindan los 

sistemas de información contable para tomar decisiones económicas, financieras 

o administrativas. 

Ejemplos de usuarios son: propietarios, empleados, proveedores, bancos, 

clientes, entidades de control, etc. 



   

 

   

 

Estos usuarios de la información contable se pueden clasificar en: 

Usuarios Internos 

Son aquellos que utilizan la información dentro de la organización a la cual 

pertenecen. Ejemplo: propietarios, directivos, gerentes, empelados, etc. 

Usuarios Externos 

Son aquellos que utilizan la información de una organización a la cual no 

pertenecen para tomar decisiones respecto a ella. Ejemplo: proveedores, 

bancos, recaudadores de impuestos, etc. 

Tipos de Informes Contables 

Los informes contables de acuerdo a su uso se pueden clasificar en: 

Informes para usuarios internos 

Se usan como herramienta básica para encauzar la gestión, la toma de 

decisiones, hacer presupuestos, determinar resultados, distribuir ganancias, etc. 

Estos informes no están sujetos a normas determinadas, sino que se ajustan 

a las necesidades de la información dentro de la organización 

Informes para usuarios externos 

Están dirigidos a usuarios ajenos a la organización a quienes les interesa 

conocer por ejemplo la conveniencia de invertir o financiar en ella. Estos informes 

están sujetos a normas determinadas para que sean comprendidos por todos 

los usuarios. 

Ejercitación 

1. Clasificar los siguientes usuarios en internos o externos según 

corresponda 

ARCA, clientes, gerentes, sindicatos, gobierno, directores, accionistas, 

proveedores, bancos, empleados, inversores. 

Usuario interno: gerente, directores, empleados 

Usuario externo: ARCA, clientes, sindicatos, gobierno, accionistas, 

proveedores, bancos, inversores. 

2. A continuación, se da una lista de informes contables que puede 

generar una empresa. Clasificar cada uno como informe contable 

interno o informe contable externo según su destino y finalidad. 

• Presupuesto mensual de compras. Informe interno 

• Balance General (Estado de Situación Patrimonial) certificado. Informe 

externo 

• Informe de gestión comercial para el directorio. Informe interno 



   

 

   

 

• Declaración jurada impositiva. Informe externo 

• Estados Contables. Informe externo 

Palabras Claves: Información. Informes. Usuarios. Decisiones. Normas. 

La información son el conjunto de datos que se recopilan, estos documentos 

donde se recopilan de manera organizada son los informes, los cuales nos 

permite tomar decisiones dentro de una organización. Las personas que llevan 

a cabo estas decisiones y quienes se dedican a comprenderla son los usuarios, 

que pueden ser internos o externos. De acuerdo con que tipo de usuario este 

dirigido el informe podrá estar regulado por normas o no, si está dirigida a 

usuarios internos no serán regulados por normas, por lo contrario, si el informe 

se dirige para usuarios externos las regularán unas normas determinadas.



   

 

   

 

 


