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RESPUESTAS
1
Primero se debe abrir el libo la aplicación de Excel, luego te vas a “NUEVO” y aprietas “LIBRO EN BLANCO”, luego de terminar tu trabajo en el libro tenes que ir a archivo, apretar “guardar como” y te abre la aplicación de escritorio donde tenes que guardarlo en una carpeta nueva o una ya creada.
2
·  La barra de menú se encuentra en la parte superior de Excel y contiene las opciones “ARCHIVO” donde podes encontrar las opciones de editar el archivo y guardarlo. 
· Luego tienes el de “INICIO” donde podes agregar letras o numero y todas las funciones que tiene el libro.
· Luego esta el de “INSERTAR” donde podes como la palabra dice insertar fotos, objetos o barras en el libro.
· Luego esta el “DISEÑO DE PAGINA” donde podes editar el libro a tu gusto ya sea el fondo o el tamaño.
· También esta el de “FORMULAS”, donde están todas las opciones para organizar o hacer cálculos a tu gusto mediante a formulas que contiene la aplicacion.
· Esta también la de “DATOS” donde podes editar las cadriculas, ordenar, etc.. todos los datos que estes trabajando.
· El penúltimo es “REVISAR” donde se encuentra la búsqueda inteligente, traducir el idioma o dejar un comentario.
· Y el ultimo es la “VISTA” que sirve para mejorar la visualización del usuario con el libro 

3
Barra estándar esta debajo de la barra de menus. Puede tener opciones como abrir, nuevo, guardar, imprimir, cortar, copiar, pegar, deshacer, rehacer y zoom.
La barra de formato se encuentro en la parte inferior de la barra estándar que puede cambiar opciones como el tipo, tamaño de letra, el color, alineación, formato numérico, bordes y color del fondo.
4
A realizar cálculos financieros o lo que se ocupe
B Crear graficos y analizar datos
C Organizar información de las listas o tablas como los documentos 
5 Barra de desplazar
estado
Barra de tareas
Barra de formas
Barra de titulo 
menu
Barra de herramientas
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6
Puede servir para ver , escribir o editar el contenido de una de las celdas, incluyendo textos, números o formulas
7
Las celdas
8
Los comandos de la barra de menú se despliegan en la lista y ofrecen todas las opciones disponibles. Las barras estándar y de formato se muestran accesos directos a las herramientas mas usadas
9
En la celda deseada hace click y escribiendo el dato y presionando “ENTER”
10
[bookmark: _GoBack]Por normalidad se guardan en la carpeta “DOCUMENTOS” O “ARCHIVOS” recientes de Excel. Pero sino también se pueden guardar en cualquier carpeta o dispositivos que uno quiera.
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