Trabajo Práctico Microsoft Excel
Integrantes:
VALENTIN VADILLO
1. ¿Cómo creamos y guardamos un libro nuevo de Excel?

. Abrimos Excel y le damos a la opción que dice “Libro en Blanco” este libro estará en blanco y lo podremos editar como queramos.

2. Diga donde se encuentra la barra de menú y describa brevemente cada menú. 

. Se encuentra debajo del titulo del Excel, se pueden realizar todas las funciones (archivo, inicio, insertar, diseño, formato, referencias, correspondencia, revisar y vista) y cada una de las opciones correspondientes de cada una.

3. Diga donde se encuentra la barra estándar y la barra formato. Indique los principales comando de cada una de ellas.

. Debajo de la barra de menú. La barra estándar tiene los iconos de comandos rapidos.

La barra de formato sirve para dar formato al Excel, fuentes, tamaños de letras, colores de letras, letras inclinadas, negrita, etc

4. Indique 3 usos para  los que puede utilizarse usarse una hoja de cálculo .
.Sacar promedios entre números, verificar si son positivos o negativos, verificar si hay imparidades o paridades

5. Indique las partes de una ventana de excel.
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6. ¿Para que sirve la barra de fórmulas?

. La barra de fórmulas sirve para ver y editar el contenido de la celda seleccionada, como texto, números o fórmulas
7. ¿Cómo se llama la intersección de una fila con una columna?

. se llaman “celdas”

8. ¿Qué diferencia tienen los comandos que me aparecen en la barra de menú y los que aparecen en la barra estándar y barra formato?
. los comandos que aparecen en la barra de menú son jerárquicos meintras que los otros dos son directos.

9. ¿Cómo podemos insertar un dato en una celda?

. seleccionarlas con el cursor y escribir lo que se desee.

10. ¿Cómo se llama la carpeta en donde se guardan los libros de excel?¿Puede guardarse en otra que nosotros queramos? 

No hay una establecida, por que cada usuario decide en que lugar de la computadora guardarlo

Barra herramientas





VENTANA DE EXCEL





BARRA DE MENU





Barra de formulas





barra de estado








paginas del libro





Barra desplazamiento vertical








