Trabajo de TIC
1)  Al entrar a exel apretamos libro en blanco y luego en la barra superior el icono guardar, luego elegimos en que carpeta guardarle y luego nos va a salir guardar como y podremos cambiarle el nombre al libro como quisiéramos. 
2) El menú está en la parte de arriba de la ventana en color verde. 
Archivo: nos lleva a todos los archivos que creamos en Exel abrir, Guardar, Imprimir, Compartir, Exportar. 
Vista: controla como se ve el libro, diseño de páginas, zoom etc. 
Inicio: contiene corta papeles, tipos de fuente, celdas tipo de formatos, etc. 
Insertar: se puede añadir diferentes elementos, como gráficos, tablas , columnas. 
Formulas: trabajos con cálculos, acciones de calculo, biblioteca. 
Datos: obtener y transformar datos, herramientas de datos
Revisar: revisión del contenido, idioma, sinónimos, ortografía
Diseño: Diseño de la página, colores, fondos y tema. 
Ayuda: como usar exel
3) Barra estándar: se encuentra a bajo de la barra de menú y tiene iconos como guardar, pegar, zoom ,nuevo, abrir. 
Barra formato : se encuentra a bajo de la barra estándar y tiene pociones como tipo de fuente y tamaño, alineación, color. 
4) Cálculos rápidos, contabilidad y presupuestos, promedio. 
5)  Sirve para visualizar y editar lo que hay en las celdas. 
6) Se llaman celdas
7) Las opciones de la barra de menú se presentan en listas y proporcionan todas las alternativas disponibles. Las barras de herramientas estándar y de formato ofrecen accesos directos a las utilidades más comunes.
8) Haciendo doble clic , escribir lo que queremos y luego apretamos enter. 
9) Los Libros de exel se pueden guardar en cualquier carpeta, pero  se suelen guardar en la carpeta de documentos. 


