COMPUTACION 1° ANO
PROFESOR: MATIAS ZALAZAR

COLEGIO

MERCEDITAS DE SAN MARTIN
DE
CE.S.A.P

NOMBRE Y APELLIDO:

PROFESOR:

CURSO:

MATERIA:




COMPUTACION 1° ANO
PROFESOR: MATIAS ZALAZAR

CONTRATO

EL PRESENTE CONTRATO €S ENTRE

Y EL PRO¥E DE
COMPUTACION MATIAS; EL MISMO SE INICIA EL DIA 10 DE MARZO DE
2025 HASTA LA FINALIZACION DE LAS CLASES.

YO, __ ME COMPROMETO A

o RESPETAR A MIS COMPANEROS. SER AMABLE CON ELLOS. RESPETAR TURNOS PARA
USAR LA COMPUTADORA

e RESPETAR AL PROTESOR Y ESCUCHAR ATENTAMENTE CUANDO EL HABLE.

e CUDAR LA LIMPIEZA Y EL ASEO PERSONAL

e NO GRITAR. CUIDAR LOS NIVELES DE VOZ

e NO OLVIDARME NUNCA EL CUADERNILLO DE
COMPUTACION

o ESTORZARME TODAS LAS CLASES

o SIEMPRE SALUDAR Y DESPEDIRNOS

FIRMA




COMPUTACION 1° ARO

PROFESOR: MATIAS ZALAZAR

COMPLETA:

LA COMPUTADORA ES UNA MAQUINA INTELIGENTE CAPAZ DE REALIZAR
MULTIPLES FUNCIONES TALES COMO:

COLOREA LA COMPU:

-

N
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ENCENDIDO ¥ APAGADO DE LA PC

¢ CUALES SON LOS PASOS PARA ENCENDER UNA COMPUTADORA? ENUMERALOS
___ SEENCIENDE EL GABINETE APRETANDO EL BOTON DE ENCENDIDO (POWER)
___POR ULTIMO, ENCENDER EL MONITOR DESDE EL BOTON DE POWER DEL MISMO
___OBSERVAR QUE LOS CABRES ESTEN CORRECTAMENTE CONECTADOS

_ ENCENDER EL ESTABILIZADOR

¢COMO APAGAMOS LA PC?

1. HAZ CLIC EN EL BOTON DE WINDOWS.
2.COLOCA APAGAR.
3.CONFIRMAR LA OPERACION.
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LA COMPUTADORA ¢ SUS PARTES

EL MONITOR: SE PUEDE VER TODO LO QUE SUCEDE

EN LA PC.

EL GABINETE: ES LA PARTE PRINCIPAL DE LA
COMPUTADORA, ES DONDE SE ENCUENTRA EL CPU.
EL TECLADO: SIRVE PARA INGRESAR DATOS, LETRAS,

NUMEROS, SIGNOS.
EL MOUSE: PERMITE MOVER EL PUNTERO EN LO

PANTALLA PARA SELECCIONAR, MORY MANIPULAR OBJEJOS.

ESCRIBE EL NOMBRE DE LAS PARTES DE LA COMPUTADORA:

'H
—7

ESCRIBE VERDADERO O FALSO SEGUN CORRESPONDA:

e ELTECLADO ES UTILIZADO PARA ESCRIBIR VIRTUALMENTE ____
e LA PANTALLA DE LA PC EMITE UNA IMAGEN DE LO QUE SE ESTA HACIENDO ___
e EL GABINETE ES CONSIDERADO EL CEREBRO DE LA COMPUTADORA ___
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| EL MONITOR

ES UN DISPOSITIVO DE SALIDA QUE MUESTRA LA INFORMACION DE TU
EQUIPO COMO IMAGENES Y TEXTOS INGRESADOS.

ENUMERA CORRECTAMENTE LAS PARTES DEL MONITOR Y LUEGO COLOREA

BOTON DE ENCENDIDO
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e COLOREA LOS MONITORES LED

ococcoe [ o]

|
]

[




COMPUTACION 1° ANO
PROFESOR: MATIAS ZALAZAR

~ EL TECLADO

J

EL TECLADO ES UN DISPOSITIVO DE ENTRADA PORQUE PODEMOS INGRESAR TEXTOS
O ESCRIBIR DATOS ALFABETICOS Y NUMERICOS

COLOREA LAS LETRAS QUE CONFORMAN TU NOMBRE:

[ Teclas de funcion ]—| ( Teclas numeéricas )—\
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LAS TECLAS ALFANUMERICAS ES EL QUE GENERALMENTE SE UTIL&ZA

——

INTRODUCIR TEXTOS, CONTIENE TECLAS DE LETRAS, NUMEROS Y CARACTERES
ESPECIALES, BARRA ESPACIADORA,TELAS DE MAYUSCULA/MINUSCULA, TECLA DE

BORRAR ETC.

COMPLETA LAS TECLAS QUE FALTAN:
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AHORA REALIZA EN LA COMPUTADORA EL SIGUIENTE EJERCICIO:

Blog Mayts

NO ho
AL al
BULLING bulling
L — [ 000

SE ENCUENTRA AL LADO DERECHQ
DEL TECLADO, SE PARECE A UNA
CALCULADORA, TIENE NUMEROS
DEL 0 AL 9, TAMBIEN TECLAS DEL
SIGNO DE SUMA +, RESTA -,
MULTIPLICACION * Y DIVISION /,
Y OTRAS TECLAS MAS.

ot

SE ENCUENTRA ENTRE EL TECLADO
NUMERICO Y EL TECLADO
ALFABETICO. ESTA COMPUESTO:
1. FLECHA ARRIBA.

2. FLECHA ABAJO.

3. FLECHA IZQUIERDA.

4 FLECHA DERECHA
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. TECLAS ESPECIALES

UNIR CON DIFERENTES COLORES SEGUN CORRESPONDA

[ enter o
[ escae o

| BACKSPACE @

Barra i
Espaciadora

[ BLoG o
mayus |® Blog
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. EL MOUSE

1-BOTON PRIMARIO.
2- RUEDA DE DESPLAZAMIENTO.

3- BOTON SECUNDARIO.
4- CUERPO DEL MOUSE. UN MOUSE NORMALMENTE CONSTA DE

DOS BOTONES: UN BOTON PRIMARIO
(NORMALMENTE EL BOTON IZQUIERDO)
Y UN BOTON SECUNDARIO
(NORMALMENTE EL BOTON DERECHO).
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. EL GABINETE

ES COMO EL CEREBRO DE LA COMPUTADORA, DONDE SE PROCESA TODA LA
INFORMACION, CONTIENE LECTORA DE CD, DE TARJETA, ENTRADAS USB Y ALBERGA
MUCHOS COMPONENTES PARA QUE PUEDA FUNCIONAR TODA LA COMPUTADORA.

COLOREA Y COMPLETA SEGUN CORRESPONDA

1- BOTON POWER.

2-  PUERTO USB.

3- LA LECTORA DE CD/DVD
4- ELBOTON RESET.

5- PUERTO DE SONIDO.
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CUANDO ENCENDEMOS LA COMPUTADORA, LO PRIMERO QUE VEMOS EN LA PANTALLA ES
EL ESCRITORIO DE WINDOWS. ES COMO EL ESCRITORIO DE UNA MESA DE TRABAIJO,
DONDE TENEMOS TODO LO QUE NECESITAMOS PARA USAR LA COMPUTADORA.

< LOS ICONOS: SON PEQUENOS DIBUJITOS QUE NOS AYUDAN A ABRIR PROGRAMAS Y
CARPETAS. POR EJEMPLO, PODEMOS VER UN ICONO PARA ENTRAR A PAINT Y DIBUJAR, O
UNO PARA ABRIR UNA CARPETA CON NUESTRAS FOTOS.

< LA BARRA DE TAREAS: ES UNA FRANJA QUE ESTA ABAJO EN LA PANTALLA. AHI
PODEMOS VER EL BOTON DE INICIO, DONDE ENCONTRAMOS TODOS LOS PROGRAMAS DE
LA COMPUTADORA. TAMBIEN NOS MUESTRA QUE PROGRAMAS ESTAN ABIERTOS.

<& EL FONDO DE PANTALLA: ES LA IMAGEN QUE APARECE DETRAS DE LOS ICONOS. PUEDE
SER UN DIBUJO, UNA FOTO O UN COLOR LISO.

EN EL ESCRITORIO PODEMOS HACER CLIC EN LOS ICONOS PARA ABRIR PROGRAMAS Y
EMPEZAR A USAR LA COMPUTADORA.
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ESCRIBIR EL NUMERO SEGUN CORRESPONDA:

1- CLIC DERECHO SOBRE EL ICONO
2- CLIC SOBRE LA OPCION ABRIR
3- SE ABRIRA UNA VENTANA

Bosiar oo CONSUTRDON O

Foche e madiicn..  Tipe

L9 Copets wms vacie
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[ PARTES DE UNA VENTANA }

CUANDO ABRIMOS UN PROGRAMA EN LA COMPUTADORA, APARECE UNA VENTANA EN LA
PANTALLA. SE LLAMA ASI PORQUE NOS DEJA “VER” Y USAR EL PROGRAMA, COMO S|
ESTUVIERAMOS MIRANDO POR UNA VENTANA.

< PARTES DE UNA VENTANA:

BARRA DE TiTULO: ESTA ARRIBA Y MUESTRA EL NOMBRE DEL PROGRAMA.

BOTONES PARA CERRAR, MINIMIZAR Y MAXIMIZAR: ESTAN EN LA ESQUINA DERECHA.
SIRVEN PARA CERRAR LA VENTANA, HACERLA MAS PEQUENA O AGRANDARLA.

AREA DE TRABAJO: ES DONDE USAMOS EL PROGRAMA. POR EJEMPLO, EN PAINT,
AQUI PODEMOS DIBUJAR.

PODEMOS ABRIR MUCHAS VENTANAS A LA VEZY MOVERLAS POR LA PANTALLA.

BOTON CERRAR - S| LO PULSAMOS LA
VENTANA SE CERRARA.

NORMAL ANTES DE SER MAXIMIZADO.

BOTON MINIMIZAR - LA VENTANA SE
REDUCIRA.

BOTON MAXIMIZAR - LA VENTANA SE

BOTON RESTAURAR - SI LO PULSAMOS
®| LA VENTANA VOLVERA A SU TAMARNO
AGRANDARA. J
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PAINT ES UN PROGRAMA QUE VIENE CON TODAS LAS VERSIONES DE
WINDOWS, Y CUYA PRINCIPAL UTILIDAD ES CREAR DIBUJOS SENCILLOS O
MODIFICAR IMAGENES DE UNA MANERA BASICA.

29 DELINEA Y COLOREA EL {CONO DE PAINT
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~ COMO INGRESO A PAINT

ORDENAR SEGUN CORRESPONDA:

__ HACER CLIC EN INICIO

__ ESCRIBIR PAINT

__HACER CLIC IZQUIERDO EN EL ICONO DE PAINT

__HACER CLIC EN LA LUPA

L PARTES DE LA VENTANA PAINT J

-BARRA DE TiTULO -PALETA DE COLORES -ZOOM - HERRAMIENTAS - BARRA DE MENU
- AREA DE TRABAJO

<
+}+ 1355, 515 pixeles ] 11726 x 870 pixeles 100% = ] +
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 DIBUTO CON AUTOFORMAS

PUEDE USAR PAINT PARA AGREGAR DIFERENTES FORMAS A UNA IMAGEN. LAS
FORMAS DEFINIDAS VAN DESDE LAS TRADICIONALES, COMO RECTANGULOS,
ELIPSES, TRIANGULOS Y FLECHAS, HASTA OTRAS MAS INUSUALES Y DIVERTIDAS,
COMO CORAZONES, RAYOS O LEYENDAS (POR NOMBRAR UNAS CUANTAS).
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PRESIONA EL BOTON IZQUIERDO
DEL MOUSE Y ARRASTRALO,

i HASTA FORMAR EL CUADRADO O
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COLORES DE RELLENO

MUESTRA UN CUADRO DE COLORES, DONDE PODEMOS ELEGIR EL COLOR QUE MAS LE
AGRADE Y PRESENCIA TENGA. TIENE LA VENTAJA DE ELEGIR DOS COLORES E INCLUSIVE
EDITAR LOS COLORES.

Color
1

EEEEE EEEE |y
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P ] e

Colores

PARA RELLENAR DE COLOR TENEMOS QUE HACER CLIC EN EL BOTE DE PINTURA Y LUEGO
SELECCIONAR UN COLOR.

PRACTICA:

e UTILIZAR FORMAS PARA REALIZAR EL SIGUIENTE EJEMPLO.
e UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS TAMARNO PARA EL CONTORNO DEL CIRCULO.
e LUEGO UTILIZAR RELLENO DE COLOR PARA PINTAR EL DISENO.
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SIRVE PARA
BORRAR LO QUE
HAS DIBUJADO
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S OA
&

SIRVE PARA
INGRESAR TEXTO

| — e,

CLIC EN TEXTO,
REPRESENTADO POR

CLICEN EL AREA
DE TRABAJO,
LUEGO ESCRIBE
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CADA VEZ QUE REALIZAMOS UN TRABAJO ES MUY W
RECOMENDABLE GUARDARLO

1
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OTRA OPCION ES

HAZ CLIC EN ARCHIVO Y
LUEGO EN GUARDAR

| PRESIONAR LAS
i TECLAS
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“NOMBRE"

7 Ontae Caspetan [

LUEGO CLICEN
GUARDAR

DEMUESTRA LO APRENDIDO, DIBUJA UN AUTO CON LAS AUTOFORMAS CUADRADO Y
ELIPSE, LUEGO GUARDALO CON EL NOMBRE “AUTITO”
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CLIC BOTON DERECHO DEL MOUSE
SOBRE EL ESCRITORIO DE WINDOWS Y
APARECE UN CUADRO.

[ e 1
Acceso directo
@) Microsoft Access CLIC EN LA OPCION
= = [a2] Imagen de mapa CARPETA Y APARECERA
- Contacto UNA CARPETAEN EL
Ordenar por »
5 )] Documento de ESCRITORIO.
Documento de
e Documento de Window
Pegar acceso directo M Publication
Desh Cambi b CtrieZ
S T et % =) e i6n de Mi ft PowerPoint 97-2003
= =] EH] Presentacion de Microsoft PowerPoint
e : k %8 Adobe Photoshop Image
: S )] Documento de Mi ft Publisher
J | Archivo WinRAR
CLIC EN LA OPCION [ | Documento de texto
NUEVO Y APARECE UN 5] Hoja de calculo de Microsoft Excel $7-2003
SUBMENU ] Hoja de calculo de Microsoft Excel
$ Archivo WinRAR ZIP

ESCRIBE EL NOMBRE DE LA
CARPETAY LISTO
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AHORA CREA EN EL ESCRITORIO LAS SIGUIENTES CARPETAS

LENGUA I MATEMATICA I COMPUTACION H CIENCIAS




